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WYTYCZNE WSPIERANIA POLSKO-NIEMIECKIEJ WSPÓŁPRACY MŁODZIE�Y 
 
obowi�zuj� od dn. 01.01.2007 r. 
 
Preambuła 
 
Organizacja Polsko-Niemiecka Współpraca Młodzie�y 
(PNWM) jest wspóln� inicjatyw� rz�dów Rzeczypos-
politej Polskiej i Republiki Federalnej Niemiec. Pow-
stała na mocy Umowy o polsko-niemieckiej współ-
pracy młodzie�y z dnia 17 czerwca 1991 r. jako nie-
zale�na od rz�dów organizacja mi�dzynarodowa. 
Podstaw� tej umowy stanowi� Traktat o dobrym 
s�siedztwie i przyjaznej współpracy z dnia 17 czerwca 
1991 r. oraz Umowa o wymianie młodzie�y z dnia 10 
listopada 1989 r. 
 
PNWM słu�y wymianie i współpracy młodzie�y pol-
skiej i niemieckiej. Jest otwarta na wszystkie podmioty 
i inicjatywy. Jej działalno�� opiera si� na partnerskiej  
i równoprawnej współpracy Polaków i Niemców. 
 
PNWM dysponuje wspólnym funduszem zasilanym 
przez oba rz�dy. Do funduszu mog� wpływa� równie� 
�rodki z innych �ródeł. Pokrywane s� z niego wszy-
stkie wydatki PNWM. 
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A Zasady ogólne 
 
A 1 Cele PNWM 
 
Celem PNWM jest rozszerzanie i pogł�bianie istnie-
j�cej wymiany młodzie�y oraz umo�liwianie nowych 
inicjatyw. Słu�y� ma to poprawie wzajemnego zro-
zumienia, przezwyci��aniu uprzedze�, umo�liwia� po-
jednanie i wspiera� wspóln� odpowiedzialno�� pol-
skiej i niemieckiej młodzie�y za kształtowanie przy-
szło�ci wolnej Europy. 
 
PNWM pragnie przyczynia� si� do swobodnego roz-
woju osobowo�ci młodych ludzi oraz przejmowania 
przez nich odpowiedzialno�ci w społecze�stwie i pa�-
stwie. We wszystkich projektach wspieranych przez 
PNWM oczekuje si� partnerskiego współdziałania  
i własnej odpowiedzialno�ci młodzie�y. Młodzi ludzie 
powinni zyska� umiej�tno�� samodzielnego rozwijania 
nawi�zanych kontaktów, aby przyczynia� si� w ten 
sposób samemu do trwałej współpracy pomi�dzy oby-
dwoma krajami. 
 
A 2 Zadania i formy działalno�ci PNWM 
 
Zadaniem PNWM jest wspieranie wzajemnego pozna-
nia oraz �cisłego współdziałania młodych Polaków  
i Niemców. Z tego wzgl�du PNWM wspiera ró�noro-
dne formy wymiany młodzie�y; bezpo�rednio – po-
przez udost�pnianie �rodków finansowych podmiotom 
i jednostkom centralnym, jak i po�rednio – poprzez 
prowadzenie działalno�ci informacyjnej i doradczej na 
rzecz publicznych i niepublicznych podmiotów wymia-
ny młodzie�y. 
PNWM wspiera we wszystkich dziedzinach i na wszy-
stkich poziomach wymian� młodzie�y, a tak�e wspól-
ne projekty i współprac� organizacji młodzie�owych, 
szkół oraz instytucji i organizacji zajmuj�cych si� wy-
mian� młodzie�y, ł�cznie z dokształcaniem specja-
listów w tej dziedzinie. 
 
A 3 Zasady i główne idee pracy PNWM 
 
A 3.1 PNWM opiera si� na zasadach wzajemno�ci  
i równowagi. 
 
A 3.2 Koncepcja projektów powinna gwarantowa�, �e 
w czasie ich realizacji dojdzie do rzeczywistego spo-
tkania partnerów. W trakcie spotkania nale�y poło�y� 
szczególny nacisk na urzeczywistnianie idei wymiany 
mi�dzykulturowej. Z przedło�onego programu musi 
wynika� realizacja zało�e� pedagogicznych słu��cych 
osi�gni�ciu celu spotkania. 
 
A 3.3 PNWM współpracuje na zasadzie subsydiar-
no�ci (pomocniczo�ci) oraz partnerstwa z jednostkami 
centralnymi i pojedynczymi podmiotami. 
 
A 3.4 PNWM mo�e współuczestniczy� w realizacji 
projektów zaproponowanych przez inne podmioty, je-
�eli odpowiadaj� jej zadaniom i wspólnym zaintere-
sowaniom. 
 
A 3.5 PNWM mo�e sama realizowa� projekty, je�eli 
inne podmioty nie s� w stanie wykona� okre�lonego 
zadania. 
 

A 3.6 Szczególne znaczenie ma dla PNWM wymiana 
w regionie przygranicznym. 
 
A 4 Projekty nie podlegaj�ce dofinansowaniu 
 
A 4.1 Studia i wymiana naukowa 
 
PNWM nie dofinansowuje wymiany w celu studiów lub 
wymiany naukowej. 
 
A 4.2 Projekty komercyjne 
 
Nie dofinansowuje si� projektów słu��cych celom ko-
mercyjnym lub głównie wypoczynkowi i turystyce. 
 
A 4.3 Przedsi�wzi�cia budowlane 
 
Dotacji nie przyznaje si� na budow�, nabywanie, urz�-
dzanie lub bie��ce remonty placówek kształcenia  
i spotka� młodzie�y. 
 
A 4.4 Projekty wielostronne 
 
PNWM zasadniczo nie dofinansowuje projektów wie-
lostronnych.  
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B Pozaszkolna wymiana młodzie�y 
 
B 1 Rodzaje programów 
 
PNWM wspiera nast�puj�ce rodzaje i formy poza-
szkolnej wymiany młodzie�y: 
 
B 1.1 Wspólne projekty maj�ce charakter spotka� 
młodzie�y 
 
B 1.1.1 Wspólne projekty takie jak seminaria na tema-
ty polityczne, społeczne, socjalne, kulturalne i histo-
ryczne, w szczególno�ci odnosz�ce si� do historii, 
tera�niejszo�ci i przyszło�ci wzajemnych stosunków  
i współpracy, jak równie� spotkania grup z programa-
mi j�zykowymi dla obu stron. 
 
B 1.1.2 Wspólne projekty słu��ce poszerzaniu wiedzy 
młodzie�y o kraju partnera. 
 
B 1.1.3 Wspólne projekty wymiany słu��ce wychowa-
niu i edukacji młodzie�y w dziedzinie kultury i sportu. 
 
B 1.1.4 Wspólne projekty edukacyjne słu��ce wzbo-
gacaniu wiedzy i podnoszeniu kwalifikacji zawodo-
wych młodzie�y. 
 
B 1.1.5 Ochotnicza wspólna praca na rzecz młodzie�y 
i w celu realizacji zada� społecznych dla dobra ogółu. 
 
B 1.1.6 Wspólne spotkania młodzie�y w ramach par-
tnerstwa i współpracy miast oraz innych jednostek 
administracyjnych i samorz�dowych. 
 
B 1.1.7 Inne formy, a w szczególno�ci seminaria przy-
gotowawcze i podsumowuj�ce projekty, organizowane 
we własnym kraju. 
 
B 1.2 Programy specjalistyczne / programy dla 
animatorów wymiany 
 
W celu intensyfikacji i doskonalenia współpracy orga-
nizacji i instytucji zajmuj�cych si� wymian� młodzie�y 
PNWM wspiera zwłaszcza nast�puj�ce projekty: 
 
B 1.2.1 Rodzaje programów specjalistycznych 
 
B 1.2.1.1 Przedsi�wzi�cia informacyjne i szkoleniowe 
organizowane przez podmioty niepubliczne i publi-
czne, przeznaczone dla specjalistów zajmuj�cych si� 
wymian� młodzie�y oraz hospitacje i kursy j�zykowe. 
 
B 1.2.1.2 Konferencje podmiotów wymiany słu��ce 
ocenie, przygotowaniu i realizacji ofert współpracy  
i wymiany młodzie�y oraz nawi�zaniu nowych kontak-
tów i partnerstw. 
 
B 1.2.1.3 Wspólne projekty tematyczne dokształca-
j�ce odbywaj�ce si� w instytucjach europejskich i mi�-
dzynarodowych z siedzib� w Europie. 
 
B 1.2.1.4 Konferencje robocze po�wi�cone opracowa-
niu koncepcji, planowaniu i ocenie pracy meryto-
rycznej podmiotu lub jednostki centralnej bez konie-
czno�ci zachowania proporcji ilo�ciowej uczestników z 
obu stron. Powinien bra� w nich udział co najmniej 
jeden przedstawiciel kraju partnera. 
 

B 1.2.2 Uczestnicy programów specjalistycznych 
 
W programach tych mog� uczestniczy� specjali�ci zaj-
muj�cy si� wymian� młodzie�y, zatrudnieni w pełnym 
lub niepełnym wymiarze godzin oraz pracuj�cy społe-
cznie, kierownicy grup młodzie�owych i pracownicy 
organizacji mi�dzynarodowej wymiany młodzie�y,  
a tak�e osoby na stanowiskach kierowniczych w wy-
mianie młodzie�y i w pracy z młodzie��. 
 
B 1.3 Pozostałe rodzaje projektów 
 
B 1.3.1 Projekty w regionie przygranicznym 
 
Projekty w regionie przygranicznym (patrz B 3.3.5) 
mog� by� wspierane w szczególny sposób, je�eli 
wi�kszo�� uczestników z obydwu krajów pochodzi  
z terenów przygranicznych i projekt jest realizowany  
w tym regionie. 
 
Region przygraniczny obejmuje w Polsce nast�puj�ce 
województwa: Zachodniopomorskie, Wielkopolskie, 
Lubuskie, Dolno�l�skie, a w Niemczech nast�puj�ce 
kraje zwi�zkowe: Meklemburgi�-Pomorze Przednie, 
Brandenburgi�, Berlin i Saksoni�. 
 
B 1.3.2 Podró�e do miejsc pami�ci  
 
Z uwagi na wspóln� polsko-niemieck� histori� pod-
ró�e do miejsc pami�ci w obu krajach mog� by� po-
dejmowane przez grupy jednonarodowe i wspierane 
jak projekty pozaszkolnej wymiany młodzie�y, zgodnie 
z pkt B 3.3.1 i B 3.3.2. Nale�y przy tym d��y� do 
wspólnych działa� z grup� partnersk�. 
 
B 1.3.3 Projekty trójstronne 
 
PNWM mo�e wspiera� projekty trójstronne z udziałem 
młodzie�y, specjalistów i animatorów wymiany mło-
dzie�y z pa�stw trzecich. Nie traci przy tym mocy pkt 
B 1.2.1.3 Wytycznych wspierania PNWM. 
 
B 1.3.4 Konkursy słu��ce osi�ganiu celów PNWM 
 
B 1.3.5 Wydawanie materiałów informacyjnych 
 
Przygotowanie, druk i dystrybucja czasopism, materia-
łów pomocniczych oraz innych mediów słu��cych 
upowszechnianiu celów PNWM. 
 
B 1.3.6 Projekty modelowe 
 
Projekty rozwijaj�ce podstawy polsko-niemieckiej wy-
miany młodzie�y i stosuj�ce nowe rozwi�zania mode-
lowe w wymianie. 
 
B 2 Przesłanki dofinansowania projektów 
 
B 2.1 Spotkanie, idea wymiany mi�dzykulturowej 
oraz jej pedagogiczna realizacja 
 
Koncepcja projektu powinna gwarantowa�, �e w cza-
sie jego realizacji dojdzie do spotkania młodzie�y  
z obu krajów partnerskich. W jego trakcie nale�y po-
ło�y� szczególny nacisk na urzeczywistnianie idei 
wymiany mi�dzykulturowej. Z przedło�onego progra-
mu musi wynika� sposób realizacji zało�e� peda-
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gogicznych słu��cych osi�gni�ciu celu spotkania 
młodzie�y z obu krajów partnerskich. 
 
B 2.2 Aktywny współudział młodzie�y 
 
Rodzaj i tre�� projektu musz� odpowiada� celom 
PNWM i powinny gwarantowa� aktywny udział mło-
dzie�y równie� w seminariach przygotowawczych  
i podsumowuj�cych. 
 
B 2.3 Wymóg posiadania partnera 
 
Niezb�dny jest partner w rozumieniu pkt B 4.1, z któ-
rym realizuje si� lub planuje spotkanie b�d� wspólny 
projekt. Spotkania i projekty w Polsce i w Niemczech 
winny by� organizowane z zachowaniem wywa�onych 
proporcji. 
 
B 2.4 Konieczno�� uzgadniania projektu 
 
Partnerzy powinni uzgodni� we wła�ciwym czasie cele 
projektu, kr�g uczestników, finansowanie, wspólny 
program oraz metody i etapy jego realizacji. 
 
B 2.5 Kwalifikacje kadry kierowniczej 
 
Odpowiedzialna za program kadra kierownicza po-
winna posiada� umiej�tno�� pobudzania inicjatywy  
i motywowania uczestników do współdziałania w rea-
lizacji spotka� i współpracy mi�dzynarodowej oraz 
kwalifikacje do kierowania projektami o charakterze 
mi�dzynarodowym. 
 
B 2.6 Obowi�zek ubezpieczenia uczestników 
 
Obowi�zkiem wnioskodawcy jest odpowiednie ubez-
pieczenie wszystkich uczestnicz�cych od wypadków, 
choroby, odpowiedzialno�ci cywilnej i roszcze� o od-
szkodowanie na czas trwania wspieranego projektu, 
gdy� dofinansowanie ze strony PNWM nie jest zwi�-
zane z jej obowi�zkiem �wiadcze� ubezpieczenio-
wych lub innych. 
 
B 3 Sposoby przyznawania dotacji 
 
B 3.1 Zasady dofinansowania 
 
B 3.1.1 Dofinansowanie projektów  
i dofinansowanie cz��ciowe jako zasada 
 
Dotacje s� przyznawane wył�cznie – jako dofinan-
sowanie projektów – na pokrycie wydatków odbiorcy 
dotacji, zwi�zanych wyra�nie z okre�lonymi projek-
tami. Stanowi� one z reguły dofinansowanie cz��cio-
we. 
 
Dofinansowane mog� by� projekty zarówno w Polsce 
jak i w Niemczech (wyj�tki patrz pkt B 1.2.1.3  
i B 3.3.4.2). 
 
Je�eli nie zostało to ju� ustalone w Wytycznych wspie-
rania, to o rodzaju dofinansowania decyduje si� przy 
przyznawaniu dotacji. 
 
B 3.1.2 Rodzaje dotacji 
 
B 3.1.2.1 Dofinansowanie według stawek 
zryczałtowanych 

 
Z reguły stosowane s� dotacje w formie stawek 
zryczałtowanych. Stawki te przyznawane s� do ma-
ksymalnej kwoty przewidzianej w zał�cznikach 1 do 3 
bez konieczno�ci udokumentowania faktycznych 
kosztów, poniewa� zakłada si�, �e wydatki przekrocz� 
wysoko�� dotacji. 
 
B 3.1.2.2 Dofinansowanie do pełnej kwoty 
 
W uzasadnionych, wyj�tkowych przypadkach – za-
miast stawek zryczałtowanych zgodnie z pkt B 3.1.2.1 
– mo�e zosta� przyznane, na podstawie przedsta-
wionego planu kosztów i finansowania, dofinan-
sowanie do pełnej kwoty. W takich sytuacjach podmiot 
winien wnie�� odpowiedni wkład własny, w tym 
równie� w formie opłat pobieranych od uczestników. 
 
B 3.1.2.3 Finansowanie cało�ci kosztów 
 
Je�eli projekty realizowane s� na zlecenie lub przy 
współpracy z PNWM, albo s� to projekty podmiotów 
niepublicznych, którymi PNWM jest szczególnie 
zainteresowana ze wzgl�dów merytorycznych, to  
w wyj�tkowych przypadkach dopuszcza si� całkowite 
pokrycie kosztów. 
 
B 3.2 Kryteria przyznawania dofinansowania 
 
W odniesieniu do wspólnych projektów o charakterze 
spotkania i programów specjalistycznych nale�y – 
obok przesłanek okre�lonych w punkcie B 2 – uwzgl�-
dni� nast�puj�ce kryteria: 
 
B 3.2.1 Dni programu 
 
Dni programu to dni w ramach projektu maj�ce cha-
rakter spotkania. 
 
B 3.2.2 Minimalny i maksymalny czas trwania 
projektu 
 
Dofinansowanie projektu jest mo�liwe tylko wtedy, 
je�li projekt obejmuje co najmniej cztery pełne dni 
programu i najwy�ej trzy miesi�ce. Dofinansowanie 
mo�e obejmowa� maksymalnie 28 dni programu,  
a w przypadku praktyk najwy�ej trzy miesi�ce. 
 
Wył�czone z minimalnego czasu trwania programu s� 
projekty specjalistyczne / projekty dla animatorów 
wymiany młodzie�y okre�lone w punkcie B 1.2 Wyty-
cznych. 
 
B 3.2.3 Minimalny wiek uczestników 
 
Minimalny wiek powinien wynosi� 12 lat. Wyj�tki od tej 
reguły s� mo�liwe, je�li kadra kierownicza ma do-
�wiadczenie w zakresie problemów tej grupy wiekowej 
i potrzeba uczestnictwa tej grupy w projekcie jest wy-
starczaj�co uzasadniona. 
 
B 3.2.4 Maksymalny wiek uczestników 
 
Maksymalny wiek uczestników nie powinien prze-
kracza� 26 lat. Uzasadnione wyj�tki s� mo�liwe, je�eli 
wymaga tego projekt. Warunek ten nie dotyczy kiero-
wników grup, specjalistów i opiekunów. 
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B 3.2.5 Relacja pomi�dzy liczb� uczestników  
i opiekunów 
 
Liczba kierowników grup młodzie�y, specjalistów  
i opiekunów musi pozostawa� w odpowiedniej propor-
cji do liczby uczestników. 
 
B 3.2.6 Pracownicy podmiotów zatrudnieni  
w pełnym wymiarze godzin 
 
Dotacja do kosztów programu mo�e dotyczy� równie� 
pracowników podmiotu organizuj�cego wymian�. Je-
�eli s� oni zatrudnieni na stałe w placówce, w której 
realizowany jest projekt, wnioskodawca musi post�-
powa� zgodnie z obowi�zuj�cymi przepisami. 
 
B 3.2.7 Referenci 
 
W przypadku programów specjalistycznych (patrz  
B 1.2) mog� by� przyznane dodatkowe dotacje na ho-
noraria. 
 
B 3.3 Rodzaje i wysoko�� dotacji 
 
B 3.3.1 Dotacja przyznawana gospodarzom 
 
PNWM mo�e dofinansowa� koszty programu, tzn. 
koszty pobytu oraz zwi�zane z nim koszty prze-
jazdów, bezpo�rednie koszty organizacyjne i wyma-
gane ubezpieczenia na ka�dy dzie� programu. Je�eli 
przyznane s� stawki zryczałtowane, to ich maksymal-
na wysoko�� w przeliczeniu na dzie� programu i ucze-
stnika ustalana jest według zał�cznika 1. 
 
Ponadto mog� by� przyznane dotacje do kosztów tłu-
maczenia towarzysz�cego, a w uzasadnionych przy-
padkach tłumaczenia konferencyjnego. 
 
B 3.3.2 Dotacja przyznawana go�ciom 
 
PNWM mo�e dofinansowa� koszty podró�y ucze-
stników, tzn. koszty dojazdu i powrotu go�ci pomi�dzy 
miejscem zamieszkania a miejscem, w którym odby-
wa si� projekt oraz koszty ubezpieczenia na czas po-
dró�y. 
 
Je�eli przyznawane s� stawki zryczałtowane, to ich 
maksymalna wysoko�� w przeliczeniu na projekt  
i uczestnika ustalana jest według zał�cznika 2. 
 
B 3.3.3 Dotacja na przygotowanie i podsumowanie 
projektu 
 
B 3.3.3.1 Dotacja dla uczestników seminariów 
przygotowawczych i podsumowuj�cych z jednego 
kraju 
 
Seminaria przygotowawcze i podsumowuj�ce projekt 
mog� by� dofinansowane zgodnie z pkt B 3.3.1, je�eli 
czas ich trwania jest proporcjonalny do długo�ci 
projektu wymiany (z reguły do dwóch dni programu 
ka�de) i odbywaj� si� we własnych krajach. 
 
B 3.3.3.2 Dotacja na przygotowanie programu 
spotkania przez dwunarodowy zespół kadry 
kierowniczej 
 

Wspólne przygotowanie programu przez dwunarodo-
we zespoły kadry kierowniczej mo�e by� dofinanso-
wane według stawek zryczałtowanych ustalonych  
w pkt B 3.3.1 i B 3.3.2. Dofinansowaniem PNWM 
mog� by� obj�te najwy�ej dwa dni wspólnego przygo-
towania. 
 
Wniosek o dofinansowanie wspólnego przygotowania 
uczestników, wspólnego przygotowania zespołu kadry 
kierowniczej oraz programu spotkania nale�y składa� 
ł�cznie. 
 
B 3.3.4 Projekty trójstronne 
 
B 3.3.4.1 Projekty trójstronne w Polsce lub  
w Niemczech 
 
W przypadku projektu trójstronnego w Polsce lub  
w Niemczech mog� by� przyznane dotacje na podró� 
uczestnikom z kraju trzeciego w obie strony – od 
granicy polskiej lub niemieckiej do miejsca realizacji 
projektu – zgodnie z zało�eniami pkt B 3.3.2 (Tabela 
stawek zryczałtowanych). Dotacje do uczestnictwa s� 
przyznawane zgodnie z pkt B 3.3.1. 
 
B 3.3.4.2 Projekty trójstronne w kraju trzecim 
 
W przypadku projektu w kraju trzecim PNWM mo�e 
dofinansowa� koszty podró�y w obie strony polskich  
 niemieckich uczestników do granicy niemieckiej lub 
polskiej. 
 
B 3.3.5 Dofinansowanie projektów w regionie 
przygranicznym 
 
B 3.3.5.1 Projekty o zwykłych ramach czasowych 
 
Minimalny i maksymalny czas trwania projektu okre-
�laj� pkt B 3.2.1 i B 3.2.2. 
 
B 3.3.5.2 Projekty jednodniowe, popołudniowe  
i wieczorne 
 
W uzasadnionych przypadkach mog� by� dofinan-
sowane projekty jednodniowe, popołudniowe i/lub wie-
czorne.  
 
Dotacje mog� dotyczy� kosztów podró�y do maksy-
malnej kwoty okre�lonej w zał�czniku 2 lub kosztów 
programu do maksymalnej kwoty przewidzianej  
w zał�czniku 1. 
 
B 3.3.5.3 Projekty krótkoterminowe w regionie 
przygranicznym 
 
Projekty krótkoterminowe w regionie przygranicznym 
mog� by� dofinansowane zgodnie z ustaleniami w pkt 
B 3.3.1 i B 3.3.2, po udokumentowaniu co najmniej 
jednego noclegu. 
 
B 4 Tryb przyznawania dotacji 
 
B 4.1 Odbiorcy dotacji i uprawnieni do składania 
wniosków 
 
B 4.1.1 Osoby prawne 
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Dotacje mog� otrzyma� podmioty (pojedynczy wnio-
skodawcy, pojedyncze podmioty o szczególnym 
znaczeniu i jednostki centralne wła�ciwe dla wielu 
pojedynczych wnioskodawców) w Polsce i w Niem-
czech, które jako osoby prawne s� w stanie ponosi� 
odpowiedzialno�� prawn�, merytoryczn� i pedago-
giczn� za realizacj� projektów oraz spełniaj� wymogi 
administracyjne co do prawidłowego wykonania po-
wierzonych im zada�. 
 
Musz� one gwarantowa� oszcz�dne i gospodarne 
wydatkowanie przyznanych �rodków zgodnie z zada-
niami i celami PNWM oraz prawidłowe rozliczenie. 
 
B 4.1.2 Podmioty bez osobowo�ci prawnej 
 
Podmiotom nie posiadaj�cym osobowo�ci prawnej 
zarz�d PNWM mo�e przyzna� dotacj� na zasadach 
ogólnych zgodnie z pkt B 4.1.1, chyba �e z racji ich 
powi�za� organizacyjno-prawnych nale�y przyj��, �e 
z wnioskiem o dofinansowanie winny wyst�powa� 
wła�ciwe dla nich podmioty indywidualne lub jednostki 
centralne.  
 
B 4.2 Wspólne zasady trybu składania wniosków  
i rozlicze� 
 
PNWM przyznaje dotacje w trybie indywidualnym lub 
poprzez jednostki centralne. 
W obu przypadkach obowi�zuje: 
 
B 4.2.1 Wi���cy charakter Wytycznych wspierania 
PNWM 
 
Podmioty i jednostki centralne korzystaj�ce z dofinan-
sowania PNWM zwi�zane s� jej Wytycznymi wspie-
rania. Wraz z formalnym zło�eniem wniosku zobo-
wi�zuj� si� przy realizacji projektu i jego rozliczaniu do 
przestrzegania niniejszych Wytycznych wspierania 
oraz spełniania szczególnych warunków i obowi�z-
ków. Na wyj�tki od tej reguły PNWM musi udzieli� 
pisemnej zgody. 
 
Składaj�c wniosek podmiot b�d� jednostka centralna 
zobowi�zuje si�, �e przyznane �rodki wykorzysta na 
inny ni� przewidziany cel dopiero po uprzedniej 
pisemnej zgodzie PNWM. 
 
Wszystkie wymagane dokumenty musz� pozostawa� 
przez 5 lat – licz�c od momentu zako�czenia projektu 
– do dyspozycji PNWM po to, �eby mo�liwa była ich 
kontrola. 
 
B 4.2.2 Formularze 
 
Przy składaniu wniosków i rozlicze� nale�y korzysta� 
z formularzy PNWM. Podmiot i PNWM mog� uzgodni� 
szczególny tryb post�powania. 
 
B 4.2.3 Roszczenia prawne 
 
Oferowane przez PNWM mo�liwo�ci dofinansowania 
nie stanowi� w �adnym przypadku podstawy do do-
chodzenia jakiegokolwiek roszczenia prawnego, 
nawet je�eli w przeszło�ci były wspierane podobne 
b�d� takie same projekty. 
 

B 4.2.4 Prawo do kontroli 
 
PNWM jest uprawniona do kontroli projektów i wydat-
kowania przyznanych dotacji poprzez udział w pro-
jektach, wgl�d w ksi�gi i dokumenty, jak równie� 
wywiad na miejscu. Mo�e te� zleci� kontrol� osobie 
trzeciej. 
 
Kontrola dotyczy realizacji projektu, wydatkowania 
przyznanej dotacji i dalszych wymienionych we wnios-
ku obowi�zków. Je�eli sprawa dotyczy dofinanso-
wania do pełnej kwoty, wówczas kontrola obejmuje 
udokumentowanie wyszczególnionych w rozliczeniu 
wydatków na dofinansowany projekt oraz jego finan-
sowanie ogółem. 
 
Odbiorca dotacji zobowi�zany jest do przechowy-
wania wymaganych dokumentów i udzielania niezb�-
dnych informacji. 
 
Wszystkie wymagane dokumenty musz� pozostawa� 
przez 5 lat – licz�c od momentu zako�czenia projektu 
– do dyspozycji PNWM po to, �eby mo�liwa była ich 
kontrola. 
 
B 4.3 Tryb składania wniosków i rozlicze� przez 
pojedynczych wnioskodawców 
 
B 4.3.1 Wspólne składanie wniosków 
 
Reguł� jest, �e podmioty z obu krajów składaj� wnio-
sek wspólnie. O dotacj� do kosztów podró�y nale�y 
ubiega� si� w walucie go�ci, a o dotacj� do kosztów 
programu w walucie gospodarzy. 
 
Je�eli wspólne zło�enie wniosku nie jest mo�liwe, na-
le�y poda� ka�dorazowo dokładne dane dotycz�ce 
uczestników i organizacji partnera. 
 
B 4.3.2 Dane we wniosku 
 
Do ka�dego wniosku nale�y zał�czy� dokumenty za-
wieraj�ce co najmniej nast�puj�ce dane: 
 
a. dokładne informacje o podmiocie i jego partnerze, 
b. dane o uczestnikach: liczba, wiek, kraj, 
c. planowany program, 
d. miejsce(a) realizacji programu, 
e. informacje dotycz�ce przygotowania i podsumo-

wania programu, 
f. dane dotycz�ce przypuszczalnych wpływów i wy-

datków (do wiadomo�ci). 
 
O istotnych zmianach w stosunku do danych zawar-
tych we wnioskach PNWM winna zosta� powia-
domiona niezwłocznie, przed rozpocz�ciem projektu. 
W razie potrzeby nale�y te zmiany uzasadni�. 
 
Do projektów nie odpowiadaj�cych pkt B 1.1, B 1.2, B 
1.3.2 i B 1.3.3 nale�y stosowa� te regulacje zgodnie z 
ich intencj�. 
 
Pozostałe kwestie, w szczególno�ci w wypadku dofi-
nansowania do pełnej kwoty, reguluje zarz�d PNWM. 
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B 4.3.3 Terminy składania wniosków 
 
Kompletny wniosek nale�y zło�y� w PNWM najpó�niej 
na trzy miesi�ce przed planowanym projektem. W wy-
j�tkowych, uzasadnionych przypadkach PNWM mo�e 
wyrazi� zgod� na krótszy termin. 
 
B 4.3.4 Decyzja o przyznaniu dotacji 
 
Po rozpatrzeniu wniosku PNWM przesyła na pi�mie 
decyzj� o przyznaniu dotacji. 
 
B 4.3.5 Wypłacanie zaliczek 
 
Przed rozpocz�ciem projektu mog� zosta� przelane 
na konto wnioskuj�cego podmiotu stosowne zaliczki, 
przy czym kwoty na poczet kosztów podró�y i progra-
mu wypłacane s� w walucie go�ci lub gospodarzy. 
 
Nie dotyczy to podmiotów nie posiadaj�cych osobo-
wo�ci prawnej (patrz pkt B 4.1.2). Podmiotom tym wy-
płaca si� cał� dotacj� PNWM po przedło�eniu i ko�-
cowej kontroli rozliczenia. 
 
B 4.3.6 Rozliczenie 
 
B 4.3.6.1 Zakres rozliczenia 
 
Do rozliczenia nale�y zał�czy� nast�puj�ce doku-
menty: 
 
a. zrealizowany program, 
b. sprawozdanie sporz�dzone wg wzoru PNWM, 
c. oryginały list z podpisami wszystkich uczestników  

i kadry pedagogicznej (Polacy i Niemcy oraz 
ewentualnie uczestnicy z kraju trzeciego) sporz�-
dzone wg wzoru PNWM lub ich potwierdzone 
kopie z informacj� o miejscu przechowywania ory-
ginalnej listy, 

d. oryginał dokumentu/pokwitowania wypłaty dotacji 
na tłumaczenie, 

e. oryginały dokumentów wszystkich wydatków, je�eli 
przyznano dotacj� poza stawkami zryczałtowa-
nymi, 

f. zestawienie wpływów z innych �ródeł. 
 
PNWM musi by� niezwłocznie powiadomiona o isto-
tnych zmianach w stosunku do danych zawartych we 
wnioskach przed rozpocz�ciem projektu; w wypadku 
zaistnienia zmian w trakcie projektu, nale�y poinfor-
mowa� o nich w rozliczeniu. W razie potrzeby nale�y 
uzasadni� te zmiany. 
 
Do projektów nie odpowiadaj�cych pkt B 1.1, B 1.2, B 
1.3.2 i B 1.3.3 nale�y stosowa� regulacje pkt B 4.3.6 
zgodnie z jego intencj�. 
 
Pozostałe szczegóły reguluje zarz�d PNWM, o ile nie 
podj�to innych ustale� w decyzji o dofinansowaniu. 
 
B 4.3.6.2 Terminy rozliczenia 
 
Rozliczenie zrealizowanego projektu musi by� dostar-
czone PNWM tak szybko, jak to jest mo�liwe, nie 
pó�niej jednak ni� 2 miesi�ce po jego zako�czeniu. 
Wspierane przez PNWM seminarium podsumowuj�ce 
musi odby� si� w tym terminie. 
 

Wyj�tki musz� by� okre�lone w decyzji o przyznaniu 
dotacji. 
 
Rozliczenie wykorzystania dotacji przyznanej na pro-
jekt ko�cz�cy si� w grudniu lub odbywaj�cy si� na 
przełomie roku nale�y przedło�y� najpó�niej do 31 
stycznia roku bud�etowego, nast�puj�cego po rozpo-
cz�ciu projektu. 
 
B 4.3.7 Ostateczne ustalenie wysoko�ci dotacji 
przez PNWM i płatno�ci ko�cowe 
 
Po przedło�eniu kompletnego udokumentowanego 
rozliczenia i zako�czeniu kontroli PNWM informuje  
w formie pisemnej podmiot o ostatecznej decyzji  
w sprawie wysoko�ci dotacji. Jednocze�nie nast�puje 
wypłacenie dotacji, po potr�ceniu przyznanych zali-
czek lub ��danie zwrotu nadpłaconych kwot. 
 
B 4.3.8 Zobowi�zanie zwrotu nadwy�ek 
 
Podmioty odpowiedzialne za projekty zobowi�zane s� 
do natychmiastowego zwrotu PNWM przyznanych  
i wypłaconych, a niewykorzystanych �rodków. Natych-
miast zwrócone musz� by� równie� dotacje, je�li oka-
�e si� – tak�e pó�niej, – �e przyznano je na podstawie 
fałszywych danych, b�d� te� nie zostały spełnione lub 
nie zaistniały warunki zwi�zane z ich przyznaniem.  
 
Oprocentowanie zwracanej sumy wynosi 2% powy�ej 
stopy dyskontowej w danym okresie. 
 
B 4.4 Składanie wniosków poprzez jednostki 
centralne 
 
B 4.4.1 Uprawnienie jednostek centralnych do 
składania wniosków  
 
Organizacje nadrz�dne lub uprawnione do reprezen-
tacji wielu wnioskodawców indywidualnych oraz insty-
tucje o strukturach regionalnych i podmioty o szcze-
gólnym znaczeniu mog� wnioskowa� o uznanie ich 
przez PNWM za jednostki centralne. 
 
Musz� one posiada� osobowo�� prawn�. 
 
Jednostka centralna nie mo�e bez zgody PNWM 
delegowa� przej�tych przez ni� zada� na jednostk� 
podrz�dn�. 
 
B 4.4.2 Warunki składania wniosków 
 
Przy składaniu wniosków za po�rednictwem jednostek 
centralnych obowi�zuj� w zasadzie uregulowania do-
tycz�ce pojedynczych wnioskodawców. Jednostki 
centralne maj� prawo do ustalania, w ramach Wy-
tycznych wspierania dotycz�cych procedury składania 
wniosków i rozlicze�, specyficznych dla podmiotów 
regulacji, a tak�e – po uzyskaniu zgody wła�ciwego 
dyrektora zarz�dzaj�cego PNWM – wprowadzenia 
regulacji odbiegaj�cych od Wytycznych wspierania. 
 
B 4.4.3 Składanie wniosków przez pojedynczych 
wnioskodawców za po�rednictwem jednostek 
centralnych 
 
W tym trybie pojedynczy wnioskodawca przedkłada 
plan, wniosek i rozliczenie odpowiedzialnej za niego 
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jednostce centralnej w celu przekazania tych doku-
mentów PNWM. 
 
Podmiot nie mo�e ubiega� si� o dotacj� PNWM za 
po�rednictwem kilku jednostek centralnych. 
 
B 4.5 Tryb składania wniosków i rozlicze� przez 
jednostki centralne 
 
B 4.5.1 Roczne zapotrzebowanie na �rodki 
 
Jednostka centralna informuje PNWM o zapotrzebo-
waniu na �rodki na dany rok kalendarzowy w formie 
zestawienia rocznego. 
 
B 4.5.2 Roczny wniosek zbiorczy 
 
Jednostki centralne rozpatruj� wnioski zło�one przez 
wnioskodawców indywidualnych i przedkładaj� 
PNWM roczny wniosek zbiorczy.  
 
Jednostki centralne, przedkładaj�c wnioski o�wiad-
czaj�, �e b�d� przestrzega� niniejszych Wytycznych 
wspierania oraz �e zobowi��� tak�e przyporz�dko-
wanych im wnioskodawców do ich przestrzegania. 
 
Oprócz zwykłego trybu składania wniosku zbiorczego 
jednostki centralne mog� składa� w trybie indywidual-
nym wnioski o wsparcie programów specjalistycznych 
oraz projektów o szczególnym charakterze.  
 
Wniosek o dofinansowanie polegaj�ce na przyznaniu 
dotacji na pokrycie brakuj�cej kwoty b�d� na przyz-
naniu dotacji na pokrycie cało�ci kosztów wspiera-
nego projektu wymaga uzasadnienia.  
 
W razie uczestnictwa w danym projekcie jednostki 
centralnej z drugiego kraju nale�y poinformowa� t� 
jednostk� centraln� o zło�eniu wniosku do PNWM. 
 
B 4.5.3 Kontyngent roczny 
 
PNWM informuje pisemnie wnioskuj�c� jednostk� 
centraln� o wysoko�ci kontyngentu rocznego, którym 
mo�e dysponowa�, przekazuj�c �rodki przyporz�-
dkowanym jej pojedynczym wnioskodawcom b�d� 
zu�ywaj�c je na potrzeby własne zgodnie z Wyty-
cznymi wspierania. Przepisy wykonawcze powinny 
by� zgodne z pkt B 3.2 i B 3.3 (szczególnie od B 3.3.1 
do B 3.3.4). Wyj�tki mo�liwe s� jedynie za zgod� 
zarz�du PNWM. 
 
Je�eli kontyngent jest niewystarczaj�cy, wówczas  
o podziale �rodków decyduje jednostka centralna. 
 
B 4.5.4 Termin składania wniosków 
 
Wnioski zbiorcze jednostek centralnych nale�y przed-
ło�y� PNWM odpowiednio wcze�nie, z reguły na dwa 
miesi�ce przed rozpocz�ciem pierwszego projektu. 
 
B 4.5.5 Decyzje o przyznaniu dotacji i zaliczki 
 
Jednostki centralne otrzymuj� decyzje zbiorcze  
o przyznaniu �rodków na dofinansowanie i, po zło�e-
niu pisemnych wniosków, stosowne zaliczki na zapla-
nowane projekty przelewane s� na ich konta. Po wy-
płaceniu pierwszej raty jednostka centralna musi 

przedło�y� rozliczenie cz��ciowe lub rozliczenie wst�-
pne, zanim otrzyma kolejn� zaliczk�. 
 
PNWM i jednostki centralne informuj� si� wzajemnie  
o przyznanych dotacjach oraz o odwołanych i nie zre-
alizowanych projektach. Obowi�zek ten spoczywa na 
obu stronach w zakresie ich odpowiedzialno�ci. 
 
B 4.5.6 Rozliczenie zbiorcze przez jednostki 
centralne 
 
Jednostki centralne przedkładaj� kompletne rozlicze-
nie w formie zbiorczej zgodnie z zało�eniami PNWM. 
 
B 4.5.7 Rozliczenie cz��ciowe i rozliczenie 
wst�pne 
 
Rozliczenia mog� by� przedkładane te� w formie roz-
licze� cz��ciowych (pełne rozliczenie ka�dego zreali-
zowanego projektu) lub w postaci rozliczenia wst�p-
nego (sumaryczne rozliczenie wykorzystanych dota-
cji). 
 
B 4.5.8 Niepełne wykorzystanie dotacji  
i zwi�kszone zapotrzebowanie na dotacje 
 
W przypadku niepełnego wykorzystania dotacji na po-
szczególne projekty, pozostał� kwot� mo�e dyspono-
wa� jednostka centralna, przeznaczaj�c j� na inne 
projekty obj�te decyzj� o dofinansowaniu lub te� 
nowe. 
 
Zwi�kszone zapotrzebowanie na dofinansowanie po-
jedynczych projektów w ramach dotacji zbiorczej, 
nale�y pokry� ze �rodków na inne projekty, jednak�e 
tak, aby nie zmniejszy� w planie rocznym ogólnej 
liczby projektów. 
 
Do zło�enia wniosku o dodatkowe dofinansowanie  
w danym roku konieczne jest przedło�enie przynaj-
mniej rozliczenia wst�pnego. 
 
B 4.5.9 Ostateczne ustalenie wysoko�ci dotacji 
 
Po przedło�eniu kompletnego udokumentowanego 
rozliczenia i zako�czeniu kontroli PNWM informuje 
podmiot w formie pisemnej o ostatecznej decyzji  
w sprawie wysoko�ci dotacji. Jednocze�nie nast�puje 
wypłacenie dotacji po potr�ceniu przyznanych zali-
czek na konto jednostki centralnej lub ��danie zwrotu 
nadpłaconych kwot. 
 
B 4.5.10 Przekazywanie �rodków 
 
Jednostki centralne zobowi�zuj� si� do terminowego 
przekazywania przyporz�dkowanym sobie podmiotom 
zaliczek PNWM i jej pozostałych płatno�ci zgodnie  
z celem, na jaki zostały przyznane. 
 
Dotacje przyznane zgodnie z Wytycznymi wspierania 
nale�y wykaza� jako dotacje PNWM, wyszczegól-
niaj�c przy tym koszty pobytu i pozostałe. 
 
PNWM mo�e za��da� od jednostek centralnych in-
formacji kontrolnej o wypłatach zaliczek i innych pła-
tno�ciach ze �rodków PNWM na rzecz podległych im 
podmiotów. 
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Jednostki centralne zobowi�zuj� si� do przedło�enia 
na ��danie PNWM rozlicze� projektów dotowanych 
przez PNWM w celu sprawdzenia ich przez biegłego 
rewidenta ksi�gowego. Biegły rewident musi posiada� 
uprawnienia, by� licencjonowany b�d� zaprzysi��ony. 
 
B 4.5.11 Dotacja na koszty administracyjne 
 
Na podstawie pisemnego wniosku jednostki centralne 
otrzymuj� na swoj� działalno�� dofinansowanie na 
koszty administracyjne w wysoko�ci 10% od sumy 
przyznanych im przez PNWM dotacji (por. pkt B 
4.5.9). 
 
B 4.5.12 Uregulowania administracyjne 
 
Zarz�d PNWM mo�e, w celu zastosowania procedury 
składania wniosków poprzez jednostki centralne w ra-
mach pozaszkolnej wymiany młodzie�y, wprowadzi� 
dalsze przepisy szczegółowe lub zawrze� odpowied-
nie porozumienia. 
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C Wymiana szkolna 
 
C 0 Definicja 
 
Projekt jest zakwalifikowany jako wymiana szkolna, 
je�eli: 
•istnieje oficjalne zezwolenie i 
•co najmniej jeden z podmiotów jest szkoł� i 
•uczestnikami projektu jest młodzie� szkolna i nauczy-
ciele pełni�cy w spotkaniu szkolnym rol� opiekunów. 
 
C 1 Rodzaje projektów 
 
PNWM wspiera w szczególno�ci nast�puj�ce rodzaje  
i formy wymiany uczniów mi�dzy wszystkimi typami 
szkół: 
 
C 1.1 Wspólne projekty maj�ce charakter 
spotkania (spotkania uczniów) 
 
C 1.1.1 Projekty wymiany jak i inne nawi�zuj�ce do 
zaj�� lekcyjnych wspólne projekty na tematy poli-
tyczne, społeczne, socjalne, kulturalne i historyczne, 
w szczególno�ci odnosz�ce si� do historii, tera�niej-
szo�ci i przyszło�ci wzajemnych stosunków i współ-
pracy, jak równie� spotkania uczniów z programami 
j�zykowymi dla obu stron. 
 
C 1.1.2 Wspólne projekty słu��ce poszerzaniu wiedzy 
młodzie�y o kraju partnera. 
 
C 1.1.3 Inne formy, a w szczególno�ci seminaria przy-
gotowawcze i podsumowuj�ce projekty, organizowane 
ka�dorazowo we własnym kraju. 
 
C 1.1.4 Praktyki zorientowane na profil szkoły, pod 
warunkiem, �e nie jest to zaj�cie zarobkowe lub w ra-
mach umowy o prac�. 
 
C 1.2 Programy specjalistyczne / programy dla 
animatorów wymiany 
 
W celu intensyfikacji i doskonalenia współpracy orga-
nizacji i instytucji zajmuj�cych si� wymian� szkoln� 
PNWM wspiera zwłaszcza nast�puj�ce projekty: 
 
C 1.2.1 Rodzaje programów specjalistycznych 
 
C 1.2.1.1 Przedsi�wzi�cia informacyjne i szkoleniowe 
organizowane przez podmioty niepubliczne i publiczne 
przeznaczone dla specjalistów zajmuj�cych si� wy-
mian� szkoln� oraz hospitacje i kursy j�zykowe. 
 
C 1.2.1.2 Konferencje podmiotów wymiany słu��ce 
ocenie, przygotowaniu i realizacji ofert współpracy  
i wymiany szkolnej oraz nawi�zaniu nowych konta-
któw i partnerstw. 
 
C 1.2.1.3 Wspólne tematyczne projekty dokształcaj�-
ce odbywaj�ce si� w instytucjach europejskich i mi�-
dzynarodowych z siedzib� w Europie. 
 
C 1.2.1.4 Konferencje robocze po�wi�cone opracowa-
niu koncepcji, planowaniu i ocenie pracy merytory-
cznej podmiotu lub jednostki centralnej bez konie-
czno�ci zachowania ilo�ciowej proporcji uczestników  

z obu stron. Powinien bra� w nich udział co najmniej 
jeden przedstawiciel kraju partnera. 
 
C 1.2.2 Uczestnicy programów specjalistycznych 
 
W programach tych mog� uczestniczy� specjali�ci 
zajmuj�cy si� wymian� szkoln�, zatrudnieni w pełnym 
lub niepełnym wymiarze godzin oraz pracuj�cy społe-
cznie, jak nauczyciele i pedagodzy oraz osoby na sta-
nowiskach kierowniczych w wymianie szkolnej. 
 
C 1.3 Pozostałe rodzaje projektów 
 
C 1.3.1 Projekty w regionie przygranicznym 
 
Projekty w regionie przygranicznym (patrz pkt C 3.3.5) 
mog� by� wspierane w szczególny sposób, je�eli 
wi�kszo�� uczestników z obydwu krajów pochodzi  
z terenów przygranicznych i projekt jest realizowany  
w tym regionie. 
 
Region przygraniczny obejmuje w Polsce nast�puj�ce 
województwa: Zachodniopomorskie, Wielkopolskie, 
Lubuskie, Dolno�l�skie, a w Niemczech nast�puj�ce 
kraje zwi�zkowe: Meklemburgi�-Pomorze Przednie, 
Brandenburgi�, Berlin i Saksoni�. 
 
C 1.3.2 Podró�e do miejsc pami�ci 
 
Z uwagi na wspóln� polsko-niemieck� histori� podró-
�e do miejsc pami�ci w obu krajach mog� by� podej-
mowane przez grupy jednonarodowe i wspierane jak 
projekty wymiany szkolnej zgodnie z pkt C 3.3.1  
i C 3.3.2. Nale�y przy tym d��y� do wspólnych działa� 
z grup� partnersk�. 
 
C 1.3.3 Projekty trójstronne 
 
PNWM mo�e wspiera� projekty trójstronne z udziałem 
młodzie�y, specjalistów i animatorów wymiany mło-
dzie�y z pa�stw trzecich. Nie traci przy tym mocy pkt 
C 1.2.1.3 Wytycznych wspierania PNWM. 
 
C 1.3.4 Konkursy słu��ce osi�ganiu celów PNWM 
 
C 1.3.5 Wydawanie materiałów informacyjnych 
 
Przygotowanie, druk i dystrybucja czasopism, mate-
riałów pomocniczych oraz innych mediów słu��cych 
upowszechnianiu celów PNWM. 
 
C 1.3.6 Projekty modelowe 
 
Projekty rozwijaj�ce podstawy polsko-niemieckiej wy-
miany młodzie�y i stosuj�ce nowe rozwi�zania mode-
lowe w wymianie. 
 
C 2 Przesłanki dofinansowania projektów 
 
C 2.1 Spotkanie, idea wymiany mi�dzykulturowej 
oraz jej pedagogiczna realizacja 
 
Koncepcja projektu powinna gwarantowa�, �e w cza-
sie jego realizacji dojdzie do spotkania młodzie�y  
z obu krajów partnerskich. W jego trakcie nale�y po-
ło�y� szczególny nacisk na urzeczywistnianie idei 
wymiany mi�dzykulturowej. Z przedło�onego progra-
mu musi wynika� sposób realizacji zało�e� pedago-



 11 

gicznych słu��cych osi�gni�ciu celu spotkania mło-
dzie�y z obu krajów partnerskich. 
 
C 2.2 Aktywny współudział uczniów 
 
Rodzaj i tre�� projektu musz� odpowiada� celom 
PNWM i powinny gwarantowa� aktywny udział ucz-
niów równie� w seminariach przygotowawczych i pod-
sumowuj�cych. 
 
C 2.3 Wymóg posiadania partnera 
 
Niezb�dny jest partner w rozumieniu pkt C 4.1, z któ-
rym realizuje si� spotkanie b�d� wspólny projekt. 
Spotkania i projekty w Polsce i Niemczech winny by� 
organizowane z zachowaniem wywa�onych proporcji. 
 
C 2.4 Konieczno�� uzgadniania projektu 
 
Partnerzy powinni uzgodni� we wła�ciwym czasie cele 
projektu, kr�g uczestników, finansowanie, wspólny 
program oraz metody i etapy jego realizacji. 
 
C 2.5 Kwalifikacje kadry kierowniczej 
 
Odpowiedzialna za program kadra kierownicza powi-
nna posiada� umiej�tno�� pobudzania inicjatywy i mo-
tywowania uczestników do współdziałania w realizacji 
spotka� i współpracy mi�dzynarodowej oraz kwali-
fikacje do kierowania projektami o charakterze mi�-
dzynarodowym. 
 
C 2.6 Obowi�zek ubezpieczenia uczestników 
 
Obowi�zkiem wnioskodawcy jest odpowiednie ubez-
pieczenie wszystkich uczestników od wypadków, 
choroby, odpowiedzialno�ci cywilnej i roszcze� o od-
szkodowanie na czas trwania wspieranego projektu, 
gdy� dofinansowanie ze strony PNWM nie jest zwi�-
zane z jej obowi�zkiem �wiadcze� ubezpieczenio-
wych lub innych. 
 
C 3 Sposoby przyznawania dotacji 
 
C 3.1 Zasady dofinansowania 
 
C 3.1.1 Dofinansowanie projektów  
i dofinansowanie cz��ciowe jako zasada 
 
Dotacje s� przyznawane wył�cznie – jako dofi-
nansowanie projektów – na pokrycie wydatków od-
biorcy dotacji, zwi�zanych z wyra�nie okre�lonymi 
projektami. Stanowi� one z reguły dofinansowanie 
cz��ciowe.  
 
Dofinansowane mog� by� projekty zarówno w Polsce, 
jak i w Niemczech (wyj�tki patrz pkt C 1.2.1.3  
i C 3.3.4.2).  
 
Je�eli nie zostało to ju� ustalone w Wytycznych wspie-
rania, o rodzaju dofinansowania decyduje si� przy 
przyznawaniu dotacji. 
 
C 3.1.2 Rodzaje dotacji 
 
C 3.1.2.1 Dofinansowanie według stawek 
zryczałtowanych 
 

Z reguły stosowane s� dotacje w formie stawek zry-
czałtowanych. Stawki te przyznawane s� do maksy-
malnej kwoty przewidzianej w zał�cznikach 1 do 3, 
bez konieczno�ci udokumentowania faktycznych 
kosztów, poniewa� zakłada si�, �e wydatki przekrocz� 
wysoko�� dotacji. 
 
C 3.1.2.2 Dofinansowanie do pełnej kwoty 
 
W uzasadnionych, wyj�tkowych przypadkach – za-
miast stawek zryczałtowanych zgodnie z pkt C 3.1.2.1 
– mo�e zosta� przyznane, na podstawie przed-
stawionego planu kosztów i finansowania, dofinan-
sowanie do pełnej kwoty. W takich sytuacjach podmiot 
winien wnie�� odpowiedni wkład własny, w tym rów-
nie� w formie opłat pobieranych od uczestników. 
 
C 3.1.2.3 Finansowanie cało�ci kosztów 
 
Je�eli projekty s� realizowane na zlecenie lub przy 
współpracy z PNWM, albo s� to projekty podmiotów 
niepublicznych, którymi PNWM jest szczególnie zain-
teresowana ze wzgl�dów merytorycznych, to w wyj�-
tkowych przypadkach dopuszcza si� całkowite pokry-
cie kosztów. 
 
C 3.2 Kryteria przyznawania dofinansowania 
 
W odniesieniu do wspólnych projektów o charakterze 
spotkania i programów specjalistycznych nale�y – 
obok przesłanek okre�lonych w punkcie C 2 – uwzgl�-
dni� nast�puj�ce kryteria: 
 
C 3.2.1 Dni programu 
 
Dni programu to dni w ramach projektu maj�ce cha-
rakter spotkania. 
 
C 3.2.2 Minimalny i maksymalny czas trwania 
projektu 
 
Dofinansowanie projektu jest mo�liwe tylko wtedy, 
je�li projekt obejmuje co najmniej cztery pełne dni pro-
gramu i najwy�ej trzy miesi�ce. Dofinansowanie mo�e 
obejmowa� maksymalnie 28 dni programu, a w przy-
padku praktyk najwy�ej trzy miesi�ce.  
 
Wizyta i rewizyta powinny odbywa� si� w tym samym 
roku szkolnym, a przynajmniej w nast�puj�cych po 
sobie latach. 
 
Wył�czone z minimalnego czasu trwania programu s� 
projekty specjalistyczne / projekty dla animatorów 
wymiany młodzie�y okre�lone w punkcie C 1.2 Wy-
tycznych. 
 
C 3.2.3 Minimalny wiek uczestników 
 
Minimalny wiek uczniów powinien wynosi� 12 lat. Wy-
j�tki od tej reguły s� mo�liwe, je�eli potrzeba ucze-
stnictwa jest wystarczaj�co uzasadniona i gdy ucznio-
wie rozpocz�li ju� wcze�niej nauk� j�zyka obcego – 
polskiego lub niemieckiego. 
 
C 3.2.4 Maksymalny wiek uczestników 
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Maksymalny wiek uczestników nie powinien przekra-
cza� 26 lat. Uzasadnione wyj�tki s� mo�liwe, je�eli 
wymaga tego projekt. 
 
Warunek ten nie dotyczy nauczycieli, specjalistów  
i opiekunów. 
 
C 3.2.5 Relacja pomi�dzy liczb� uczestników  
i opiekunów 
 
Liczba nauczycieli, specjalistów i opiekunów musi po-
zostawa� w odpowiedniej proporcji do liczby ucze-
stników. 
 
C 3.2.6 Partnerstwo szkół 
 
Nale�y d��y� do partnerstwa szkół umo�liwiaj�cego 
wymian� o trwałym charakterze. 
 
C 3.2.7 Zakwaterowanie u rodzin 
 
Uczniowie i nauczyciele powinni by� zakwaterowani  
u rodzin. 
 
Je�eli jest to cz��ciowo lub całkowicie niemo�liwe, 
wówczas w uzasadnionych przypadkach mo�na otrzy-
ma� dofinansowanie zgodnie z zał�cznikiem 3. 
 
C 3.2.8 Wspólne zaj�cia 
 
Integraln� cz��ci� projektu obok elementów krajo-
znawczo-poznawczych powinny by� wspólne zaj�cia 
pedagogiczne lub wspólne lekcje polskiej i niemieckiej 
młodzie�y. 
 
C 3.3 Rodzaje i wysoko�� dotacji 
 
C 3.3.0 Uregulowania dla wymiany szkolnej 
 
PNWM posiada wył�czne kompetencje w zakresie do-
finansowania udziału szkół polskich w wymianie.  
W Niemczech za dofinansowywanie wymiany szkolnej 
z Polsk� odpowiedzialne s� kraje zwi�zkowe. Szkoły 
niemieckie składaj� do wła�ciwych władz szkolnych 
wniosek o dotacj�. Przy planowaniu projektów wymia-
ny szkolnej i składaniu wniosku nale�y uwzgl�dni� 
uregulowania zawarte w zał�czniku 3. 
 
C 3.3.1 Dotacja przyznawana gospodarzom 
 
PNWM mo�e dofinansowa� koszty programu, tzn. 
koszty pobytu oraz zwi�zane z nim koszty przeja-
zdów, bezpo�rednie koszty organizacyjne i wymagane 
ubezpieczenia na ka�dy dzie� programu. Je�eli przyz-
nane s� stawki zryczałtowane, to ich maksymalna wy-
soko�� w przeliczeniu na dzie� programu i uczestnika 
ustalana jest według zał�cznika 3. 
 
Ponadto mog� by� przyznane dotacje do kosztów tłu-
maczenia towarzysz�cego, a w uzasadnionych przy-
padkach tłumaczenia konferencyjnego. 
 
C 3.3.2 Dotacja przyznawana go�ciom 
 
PNWM mo�e dofinansowa� koszty podró�y uczestni-
ków, tzn. koszty dojazdu i powrotu go�ci pomi�dzy 
miejscem zamieszkania a miejscem, w którym odby-

wa si� projekt oraz koszty ubezpieczenia na czas pod-
ró�y. 
 
Je�eli przyznawane s� stawki zryczałtowane, ich ma-
ksymalna wysoko�� w przeliczeniu na projekt i jedne-
go uczestnika ustalana jest według zał�cznika 2. 
 
C 3.3.3 Dotacja na przygotowanie i podsumowanie 
projektu 
 
C 3.3.3.1 Dotacja dla uczestników seminariów 
przygotowawczych i podsumowuj�cych z jednego 
kraju  
 
Przygotowanie i podsumowanie odbywaj� si� z reguły 
w ramach zaj�� szkolnych i nie s� dofinansowywane 
przez PNWM. Wyj�tki musz� by� uzasadniane szcze-
gólnie wtedy, kiedy seminaria nie mog� odby� si�  
w czasie lekcji. 
 
Seminaria przygotowawcze i podsumowuj�ce projekty 
mog� by� dofinansowane zgodnie z pkt C 3.3.1, je�li 
czas ich trwania jest proporcjonalny do długo�ci 
projektu wymiany (z reguły do dwóch dni programu 
ka�de) i odbywaj� si� we własnych krajach. 
 
C 3.3.3.2 Dotacja na przygotowanie programu 
spotkania przez dwunarodowy zespół kadry 
kierowniczej 
 
Wspólne przygotowanie programu przez dwunaro-
dowe zespoły kadry kierowniczej mo�e by� dofinanso-
wane według zryczałtowanych stawek, ustalonych  
w pkt C 3.3.1 i C 3.3.2. Dofinansowaniem PNWM mo-
g� by� obj�te najwy�ej dwa dni wspólnego przygoto-
wania. 
 
Wniosek o dofinansowanie wspólnego przygotowania 
uczestników, wspólnego przygotowania zespołu kadry 
kierowniczej oraz programu spotkania nale�y składa� 
ł�cznie. 
 
C 3.3.4 Projekty trójstronne  
 
C 3.3.4.1 Projekty trójstronne w Polsce lub w 
Niemczech 
 
W przypadku projektu trójstronnego w Polsce lub  
w Niemczech mog� by� przyznane dotacje na podró� 
uczestnikom z kraju trzeciego w obie strony – od 
granicy polskiej lub niemieckiej do miejsca realizacji 
projektu, zgodnie z zało�eniami pkt C 3.3.2 (Tabela 
stawek zryczałtowanych). Dotacje do uczestnictwa s� 
przyznawane zgodnie z pkt C 3.3.1. 
 
C 3.3.4.2 Projekty trójstronne w kraju trzecim 
 
W przypadku projektu w kraju trzecim PNWM mo�e 
dofinansowa� koszty podró�y w obie strony polskich  
uczestników do granicy niemieckiej lub polskiej. 
 
C 3.3.5 Dofinansowanie projektów w regionie 
przygranicznym 
 
C 3.3.5.1 Projekty o zwykłych ramach czasowych 
 
Minimalny i maksymalny czas trwania projektu okre-
�laj� pkt C 3.2.1 i C 3.2.2. Minimalny czas trwania pro-
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gramu mo�e by� skrócony, je�eli wymagaj� tego 
wzgl�dy pedagogiczne, np. projekty dydaktyczne i za-
j�cia pogl�dowe w terenie. We wniosku nale�y poin-
formowa� o skróceniu minimalnego czasu trwania pro-
jektu lub realizowaniu go w etapach. 
 
C 3.3.5.2 Projekty jednodniowe, popołudniowe  
i wieczorne 
 
W uzasadnionych przypadkach mog� by� dofinanso-
wane projekty jednodniowe, popołudniowe i wieczor-
ne. 
 
Dotacje mog� by� przyznawane do kosztów podró�y 
do maksymalnej kwoty okre�lonej w zał�czniku 2 lub 
do kosztów projektu do maksymalnej kwoty przewi-
dzianej w zał�czniku 3. 
 
C 3.3.5.3 Projekty krótkoterminowe w regionie 
przygranicznym 
 
Projekty krótkoterminowe w regionie przygranicznym 
mog� by� dofinansowane zgodnie z ustaleniami w pkt 
C 3.3.1 i C 3.3.2, po udokumentowaniu co najmniej 
jednego noclegu. 
 
C 3.3.5.4 Specjalne uregulowania dot. 
minimalnego wieku uczestników w regionie 
przygranicznym 
 
W regionie przygranicznym za minimalny uznaje si� 
wiek obowi�zku szkolnego w Polsce i w Niemczech. 
 
C 4 Tryb przyznawania dotacji 
 
C 4.1 Odbiorcy dotacji i uprawnieni do składania 
wniosków 
 
C 4.1.1 Osoby prawne 
 
Dotacje mog� otrzyma� podmioty (pojedynczy wnio-
skodawcy i jednostki centralne wła�ciwe dla wielu 
pojedynczych wnioskodawców) w Polsce i w Niem-
czech, które jako osoby prawne s� w stanie ponosi� 
odpowiedzialno�� prawn�, merytoryczn� i pedagogi-
czn� za realizacj� projektów oraz spełniaj� wymogi 
administracyjne co do prawidłowego wykonania po-
wierzonych im zada�. 
 
Musz� one gwarantowa� oszcz�dne i gospodarne 
wydatkowanie �rodków, zgodnie z zadaniami i celami 
PNWM oraz prawidłowe rozliczenie. 
 
C 4.1.2 Podmioty bez osobowo�ci prawnej 
 
Podmiotom nie posiadaj�cym osobowo�ci prawnej za-
rz�d PNWM mo�e przyzna� dotacj� na zasadach 
ogólnych zgodnie z pkt C 4.1.1, chyba �e z racji ich 
powi�za� organizacyjno-prawnych nale�y przyj��, �e 
z wnioskiem o dofinansowanie winny wyst�powa� 
wła�ciwe dla nich pomioty indywidualne lub jednostki 
centralne. 
 
C 4.2 Wspólne zasady trybu składania wniosków  
i rozlicze� 
 
PNWM przyznaje dotacje w trybie indywidualnym lub 
poprzez jednostki centralne. 

W obu przypadkach obowi�zuje: 
 
C 4.2.1 Wi���cy charakter Wytycznych wspierania 
PNWM 
 
Podmioty i jednostki centralne korzystaj�ce z dofinan-
sowania PNWM zwi�zane s� jej Wytycznymi wspie-
rania. Wraz z formalnym zło�eniem wniosku zobowi�-
zuj� si� przy realizacji projektu i jego rozliczaniu do 
przestrzegania niniejszych Wytycznych wspierania 
oraz spełniania szczególnych warunków i obowi�z-
ków. Na wyj�tki od tej reguły PNWM musi udzieli� 
pisemnej zgody. 
 
Składaj�c wniosek podmiot b�d� jednostka centralna 
zobowi�zuje si�, �e przyznane �rodki wykorzysta na 
inny ni� przewidziany cel, dopiero po uprzedniej 
pisemnej zgodzie PNWM. 
 
Wszystkie wymagane dokumenty musz� pozostawa� 
przez 5 lat – licz�c od momentu zako�czenia projektu 
– do dyspozycji PNWM po to, �eby mo�liwa była ich 
kontrola. 
 
C 4.2.2 Formularze 
 
Przy składaniu wniosków i rozlicze� nale�y korzysta� 
z formularzy PNWM. Podmiot i PNWM mog� uzgodni� 
szczególny tryb post�powania. 
 
C 4.2.3 Roszczenia prawne 
 
Oferowane przez PNWM mo�liwo�ci dofinansowania 
nie stanowi� w �adnym przypadku podstawy do 
dochodzenia jakiegokolwiek roszczenia prawnego, 
nawet je�eli w przeszło�ci były wspierane podobne 
b�d� takie same projekty. 
 
C 4.2.4 Prawo do kontroli 
 
PNWM jest uprawniona do kontroli projektów i wy-
datkowania przyznanych dotacji poprzez udział w pro-
jektach, wgl�d w ksi�gi i dokumenty, jak równie� 
wywiad na miejscu. Mo�e te� zleci� kontrol� osobie 
trzeciej. 
 
Kontrola dotyczy realizacji projektu, wydatkowania 
przyznanej dotacji i dalszych wymienionych we wnio-
sku obowi�zków. Je�eli sprawa dotyczy dofinan-
sowania do pełnej kwoty, wówczas kontrola obejmuje 
udokumentowanie wyszczególnionych w rozliczeniu 
wydatków na dofinansowany projekt oraz jego finan-
sowanie ogółem. 
 
Odbiorca dotacji zobowi�zany jest do przechowy-
wania wymaganych dokumentów i udzielania niezb�-
dnych informacji. 
 
Wszystkie wymagane dokumenty musz� pozostawa� 
przez 5 lat – licz�c od momentu zako�czenia projektu 
– do dyspozycji PNWM po to, �eby mo�liwa była ich 
kontrola. 
 
C 4.3 Tryb składania wniosków i rozlicze� przez 
pojedynczych wnioskodawców 
 
C 4.3.1 Wspólne składanie wniosków 
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Reguł� jest, �e podmioty z obu krajów składaj� wnio-
sek wspólnie. O dotacj� do kosztów podró�y nale�y 
ubiega� si� w walucie go�ci, a o dotacj� do kosztów 
programu w walucie gospodarzy. 
 
Je�eli wspólne zło�enie wniosku nie jest mo�liwe, 
nale�y poda� ka�dorazowo dokładne dane dotycz�ce 
uczestników i organizacji partnera. 
 
C 4.3.2 Dane we wniosku 
 
Do ka�dego wniosku nale�y zał�czy� wymagane do-
kumenty zawieraj�ce co najmniej nast�puj�ce dane: 
 
a. dokładne informacje o podmiocie i jego partnerze, 
b. dane o uczestnikach: liczba, wiek, kraj, 
c. planowany program, 
d. miejsce(a) realizacji programu, 
e. dane dotycz�ce przypuszczalnych wpływów i wy-

datków (do wiadomo�ci). 
 
O istotnych zmianach w stosunku do danych zawar-
tych we wnioskach PNWM winna zosta� powiadomio-
na niezwłocznie przed rozpocz�ciem projektu. W razie 
potrzeby nale�y uzasadni� te zmiany. 
 
Do projektów nie odpowiadaj�cych pkt C 1.1, C 1.2,  
C 1.3.2 i C 1.3.3 nale�y stosowa� te regulacje zgodnie 
z ich intencj�. 
 
Pozostałe kwestie, w szczególno�ci w wypadku dofi-
nansowania do pełnej kwoty, reguluje zarz�d PNWM. 
 
C 4.3.3 Terminy składania wniosków 
 
Kompletny wniosek nale�y zło�y� w PNWM najpó�niej 
na trzy miesi�ce przed planowanym projektem. W wy-
j�tkowych, uzasadnionych przypadkach PNWM mo�e 
wyrazi� zgod� na krótszy termin. 
 
C 4.3.4 Decyzja o przyznaniu dotacji 
 
Po rozpatrzeniu wniosku PNWM przesyła na pi�mie 
decyzj� o przyznaniu dotacji. 
 
C 4.3.5 Wypłacanie zaliczek 
 
Przed rozpocz�ciem projektu mog� zosta� przelane 
na konto wnioskuj�cego podmiotu stosowne zaliczki, 
przy czym kwoty na poczet kosztów podró�y i progra-
mu wypłacane s� w walucie go�ci lub gospodarzy. 
 
Nie dotyczy to podmiotów nie posiadaj�cych osobo-
wo�ci prawnej (patrz pkt C 4.1.2). Podmiotom tym wy-
płaca si� cał� dotacj� PNWM po przedło�eniu i ko�-
cowej kontroli rozliczenia. 
 
C 4.3.6 Rozliczenie 
 
C 4.3.6.1 Zakres rozliczenia 
 
Do rozliczenia nale�y zał�czy� nast�puj�ce doku-
menty: 
 
a. zrealizowany program, 
b. sprawozdanie sporz�dzone wg wzoru PNWM, 
c. oryginały list z podpisami wszystkich uczestników 

i kadry pedagogicznej (Polacy i Niemcy oraz 

ewentualnie uczestnicy z kraju trzeciego) spo-
rz�dzone wg wzoru PNWM lub ich potwierdzone 
kopie z informacj� o miejscu przechowywania ory-
ginalnej listy, 

d. oryginał dokumentu/pokwitowania wypłaty dotacji 
na tłumaczenie, 

e. oryginały dokumentów wszystkich wydatków, je-
�eli przyznano dotacj� poza stawkami zryczałto-
wanymi, 

f. zestawienie wpływów z innych �ródeł. 
 
PNWM musi by� niezwłocznie powiadomiona o istot-
nych zmianach w stosunku do danych zawartych we 
wnioskach przed rozpocz�ciem projektu; w wypadku 
zaistnienia zmian w trakcie projektu, nale�y poinfor-
mowa� o nich w rozliczeniu. W razie potrzeby nale�y 
uzasadni� te zmiany. 
 
Do projektów nie odpowiadaj�cych pkt C 1.1, C 1.2,  
C 1.3.2 i C 1.3.3 nale�y stosowa� regulacje pkt  
C 4.3.6 zgodnie z ich intencj�. 
 
Pozostałe szczegóły reguluje zarz�d PNWM, o ile nie 
podj�to innych ustale� w decyzji o dofinansowaniu. 
 
C 4.3.6.2 Terminy rozliczenia 
 
Rozliczenie zrealizowanego projektu musi by� dostar-
czone PNWM tak szybko, jak to jest mo�liwe, nie 
pó�niej jednak ni� 2 miesi�ce po jego zako�czeniu. 
Wspierane przez PNWM seminarium podsumowuj�ce 
musi odby� si� w tym terminie. 
 
Wyj�tki musz� by� okre�lone w decyzji o przyznaniu 
dotacji. 
 
Rozliczenie wykorzystania dotacji przyznanej na pro-
jekt ko�cz�cy si� w grudniu lub odbywaj�cy si� na 
przełomie roku nale�y przedło�y� najpó�niej do 31.01. 
roku bud�etowego, nast�puj�cego po rozpocz�ciu 
projektu. 
 
C 4.3.7 Ostateczne ustalenie wysoko�ci dotacji 
przez PNWM i płatno�ci ko�cowe 
 
Po przedło�eniu kompletnego udokumentowanego 
rozliczenia i zako�czeniu kontroli PNWM informuje  
w formie pisemnej podmiot o ostatecznej decyzji  
w sprawie wysoko�ci dotacji. Jednocze�nie nast�puje 
wypłacenie dotacji, po potr�ceniu przyznanych zali-
czek lub ��danie zwrotu nadpłaconych kwot. 
 
C 4.3.8 Zobowi�zanie zwrotu nadwy�ek 
 
Podmioty odpowiedzialne za projekty zobowi�zane s� 
do natychmiastowego zwrotu PNWM przyznanych i 
wypłaconych, a niewykorzystanych �rodków. Natych-
miast zwrócone musz� by� równie� dotacje, je�li oka-
�e si� – tak�e pó�niej, – �e przyznano je na podstawie 
fałszywych danych b�d� te� nie zostały spełnione lub 
nie zaistniały warunki zwi�zane z ich przyznaniem.  
 
Oprocentowanie zwracanej sumy wynosi 2% powy�ej 
stopy dyskontowej w danym okresie. 
 
C 4.4 Składanie wniosków poprzez jednostki 
centralne 
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C 4.4.1 Uprawnienie jednostek centralnych do 
składania wniosków  
 
Organizacje nadrz�dne lub uprawnione do reprezen-
tacji wielu wnioskodawców indywidualnych oraz insty-
tucje o strukturach regionalnych i podmioty o szcze-
gólnym znaczeniu mog� wnioskowa� o uznanie ich 
przez PNWM za jednostki centralne.  
 
Musz� one posiada� osobowo�� prawn�.  
 
Jednostka centralna nie mo�e bez zgody PNWM dele-
gowa� przej�tych przez ni� zada� na jednostk� pod-
rz�dn�. 
 
C 4.4.2 Warunki składania wniosków 
 
Przy składaniu wniosków za po�rednictwem jednostek 
centralnych obowi�zuj� w zasadzie uregulowania 
dotycz�ce pojedynczych wnioskodawców. Jednostki 
centralne maj� prawo do ustalania, w ramach Wyty-
cznych wspierania dotycz�cych procedury składania 
wniosków i rozlicze�, specyficznych dla podmiotów 
regulacji, a tak�e – po uzyskaniu zgody wła�ciwego 
dyrektora zarz�dzaj�cego PNWM – wprowadzenia 
regulacji odbiegaj�cych od Wytycznych wspierania. 
 
C 4.4.3 Składanie wniosków przez pojedynczych 
wnioskodawców za po�rednictwem jednostek 
centralnych 
 
W tym trybie pojedynczy wnioskodawca przedkłada 
plan, wniosek i rozliczenie odpowiedzialnej za niego 
jednostce centralnej w celu przekazania tych doku-
mentów PNWM.  
 
Podmiot nie mo�e ubiega� si� o dotacj� PNWM za 
po�rednictwem kilku jednostek centralnych. 
 
C 4.5 Tryb składania wniosków i rozlicze� przez 
jednostki centralne 
 
C 4.5.1 Roczne zapotrzebowanie na �rodki 
 
Jednostka centralna informuje PNWM o zapotrzebo-
waniu na �rodki na dany rok kalendarzowy w formie 
zestawienia rocznego. 
 
C 4.5.2 Roczny wniosek zbiorczy 
 
Jednostki centralne rozpatruj� wnioski zło�one przez 
wnioskodawców indywidualnych i przedkładaj� 
PNWM roczny wniosek zbiorczy.  
 
Jednostki centralne, przedkładaj�c wnioski o�wiad-
czaj�, �e b�d� przestrzega� niniejszych Wytycznych 
wspierania oraz �e zobowi��� tak�e przyporz�dko-
wanych im wnioskodawców do ich przestrzegania. 
 
Oprócz zwykłego trybu składania wniosku zbiorczego 
jednostki centralne mog� składa� w trybie indywidual-
nym wnioski o wsparcie programów specjalistycznych 
oraz projektów o szczególnym charakterze.  
 
Wniosek o dofinansowanie polegaj�ce na przyznaniu 
dotacji na pokrycie brakuj�cej kwoty b�d� na przyzna-
niu dotacji na pokrycie cało�ci kosztów wspieranego 
projektu wymaga uzasadnienia.  

 
W razie uczestnictwa w danym projekcie jednostki 
centralnej z drugiego kraju nale�y poinformowa� t� 
jednostk� centraln� o zło�eniu wniosku do PNWM. 
 
C 4.5.3 Kontyngent roczny 
 
PNWM informuje pisemnie wnioskuj�c� jednostk� 
centraln� o wysoko�ci kontyngentu rocznego, którym 
mo�e dysponowa�, przekazuj�c �rodki przyporz�dko-
wanym jej pojedynczym wnioskodawcom b�d� zu�y-
waj�c je na potrzeby własne zgodnie z Wytycznymi 
wspierania. Przepisy wykonawcze powinny by� zgod-
ne z pkt C 3.2 i C 3.3 (szczególnie od C 3.3.1 do  
C 3.3.4). Wyj�tki mo�liwe s� jedynie za zgod� zarz�-
du PNWM.  
 
Je�eli kontyngent jest niewystarczaj�cy, wówczas  
o podziale �rodków decyduje jednostka centralna. 
 
C 4.5.4 Termin składania wniosków 
 
Wnioski zbiorcze jednostek centralnych nale�y prze-
dło�y� PNWM odpowiednio wcze�nie, z reguły na dwa 
miesi�ce przed rozpocz�ciem pierwszego projektu. 
 
C 4.5.5 Decyzje o przyznaniu dotacji i zaliczki 
 
Jednostki centralne otrzymuj� decyzje zbiorcze  
o przyznaniu �rodków na dofinansowanie, i po zło-
�eniu pisemnych wniosków stosowne zaliczki na za-
planowane projekty przelewane s� na ich konta. Po 
wypłaceniu pierwszej raty jednostka centralna musi 
przedło�y� rozliczenie cz��ciowe lub rozliczenie wst�-
pne, zanim otrzyma kolejn� zaliczk�. 
 
PNWM i jednostki centralne informuj� si� wzajemnie  
o przyznanych dotacjach oraz o odwołanych i nie zre-
alizowanych projektach. Obowi�zek ten spoczywa na 
obu stronach w zakresie ich odpowiedzialno�ci. 
 
C 4.5.6 Rozliczenie zbiorcze przez jednostki 
centralne 
 
Jednostki centralne przedkładaj� kompletne rozlicze-
nie w formie zbiorczej zgodnie z zało�eniami PNWM. 
 
C 4.5.7 Rozliczenie cz��ciowe i rozliczenie 
wst�pne 
 
Rozliczenia mog� by� przedkładane te� w formie rozli-
cze� cz��ciowych (pełne rozliczenie ka�dego zrea-
lizowanego projektu) lub w postaci rozliczenia wst�-
pnego (sumaryczne rozliczenie wykorzystanych do-
tacji). 
 
C 4.5.8 Niepełne wykorzystanie dotacji i 
zwi�kszone zapotrzebowanie na dotacje 
 
W przypadku niepełnego wykorzystania dotacji na 
pojedyncze projekty, pozostał� kwot� mo�e dyspo-
nowa� jednostka centralna, przeznaczaj�c j� na inne 
projekty obj�te decyzj� o dofinansowaniu lub te� 
nowe. 
 
Zwi�kszone zapotrzebowanie na dofinansowanie po-
jedynczych projektów w ramach zbiorczej dotacji 
nale�y pokry� ze �rodków na inne projekty, jednak�e 
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tak, aby nie zmniejszy� w planie rocznym ogólnej licz-
by projektów. 
 
Do zło�enia wniosku o dodatkowe dofinansowanie  
w danym roku konieczne jest przedło�enie przynaj-
mniej rozliczenia wst�pnego. 
 
C 4.5.9 Ostateczne ustalenie wysoko�ci dotacji 
 
Po przedło�eniu kompletnego udokumentowanego 
rozliczenia i zako�czeniu kontroli PNWM informuje 
podmiot w formie pisemnej o ostatecznej decyzji  
w sprawie wysoko�ci dotacji. Jednocze�nie nast�puje 
wypłacenie dotacji po potr�ceniu przyznanych zali-
czek na konto jednostki centralnej lub ��danie zwrotu 
nadpłaconych kwot. 
 
C 4.5.10 Przekazywanie �rodków 
 
Jednostki centralne zobowi�zuj� si� do terminowego 
przekazywania przyporz�dkowanym sobie podmiotom 
zaliczek PNWM i jej pozostałych płatno�ci zgodnie  
z celem, na jaki zostały przyznane. 
 
Dotacje przyznane zgodnie z Wytycznymi wspierania 
nale�y wykaza� jako dotacje PNWM, wyszczególnia-
j�c przy tym koszty pobytu i pozostałe. 
 
PNWM mo�e za��da� od jednostek centralnych infor-
macji kontrolnej o wypłatach zaliczek i innych płat-
no�ciach ze �rodków PNWM na rzecz podległych im 
podmiotów. 
 
Jednostki centralne zobowi�zuj� si� do przedło�enia 
na ��danie PNWM rozlicze� projektów dotowanych 
przez PNWM w celu sprawdzenia ich przez biegłego 
rewidenta ksi�gowego. Biegły rewident musi posiada� 
uprawnienia, by� licencjonowany b�d� zaprzysi��ony. 
 
C 4.5.11 Dotacja na koszty administracyjne 
 
Na podstawie pisemnego wniosku jednostki centralne 
otrzymuj� na swoj� działalno�� dofinansowanie na 
koszty administracyjne w wysoko�ci 10% od sumy 
przyznanych im przez PNWM dotacji (por. pkt  
C 4.5.9). 
 
C 4.5.12 Uregulowania administracyjne 
 
Zarz�d PNWM mo�e, w celu zastosowania procedury 
składania wniosków poprzez jednostki centralne w ra-
mach szkolnej wymiany młodzie�y, wprowadzi� dal-
sze przepisy szczegółowe lub zawrze� odpowiednie 
porozumienia. 
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D Przepisy ko�cowe 
 
D 1 Inne dotacje 
 
Projekty nie wymienione w pkt B 1.1, 1.2, 1.3 lub  
C 1.1, 1.2, 1.3 mog� by� dofinansowane, je�eli odpo-
wiadaj� celom PNWM w sposób szczególny. Rodzaj 
finansowania zale�y od konkretnych potrzeb. 
 
D 2 Postanowienia wykonawcze 
 
W celu realizacji niniejszych Wytycznych wspierania 
zarz�d PNWM mo�e wyda� regulacje i postanowienia 
wykonawcze. 
 
D 3 Sprawdzanie stawek zryczałtowanych 
 
Wysoko�� stawek zryczałtowanych, zawartych w zał�-
cznikach 1 do 3, jest corocznie sprawdzana przez za-
rz�d PNWM i ustalana przez Polsko-Niemieck� Rad� 
Młodzie�y. 
 
D 4 Podj�cie uchwały i jej wej�cie w �ycie 
 
Zgodnie z artykułem 7 „Umowy o PNWM” Polsko-
Niemiecka Rada Młodzie�y uchwaliła na swoim XV 
posiedzeniu w dniu 08.06.2006 roku powy�sze Wy-
tyczne wspierania. 
 
Wytyczne wspierania wchodz� w �ycie z dniem 
01.01.2007 roku. 
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Zał�cznik 1 do Wytycznych wspierania 
PNWM 
 
Obowi�zuje od 01.01.2007 r. 
Stawki na dzie� programu i uczestnika w EUR lub 
PLN 
 
Zryczałtowane stawki dofinansowania 
pozaszkolnej wymiany młodzie�y, cz��� B 
 
Z reguły stosowane s� dotacje w formie stawek zry-
czałtowanych. Stawki te przyznawane s� do maksy-
malnej kwoty przewidzianej w zał�cznikach 1 do 3. 
 
Dotacje dla gospodarzy 
 
1.  Projekty w Niemczech (EUR): 
 
1.1 Dotacje do kosztów programu 
 
Na koszty programu składaj� si� w szczególno�ci 
koszty zakwaterowania, wy�ywienia, realizacji pro-
jektu z uwzgl�dnieniem honorariów, mediów, materia-
łów roboczych i przejazdów zwi�zanych z programem. 
 

Dotacje do kosztów programu na dzie� 
programu do 

1.1.1 Zakwaterowanie u rodzin 
 12,- 

1.1.2 

Zakwaterowanie  
w schroniskach, internatach, 
pod namiotami i w hotelach 
 

18,- 

1.1.3 

Zakwaterowanie  
w placówkach 
kształceniowych* 
 

30,- 

 
* Za placówk� kształceniow� uznaje si� tylko tak� 
instytucj�, która spełnia nast�puj�ce kryteria: 

− mo�liwo�� zakwaterowania i wy�ywienia we włas-
nym budynku, 

− sale do pracy pedagogicznej, 
− zatrudniony na etacie personel pedagogiczny, 

uczestnicz�cy merytorycznie w realizacji projektu 
(zatrudnienie czasowe lub na podstawie umów-
zlece� nie jest wystarczaj�ce), 

− własny roczny program placówki kształceniowej  
z uwzgl�dnieniem własnych przedsi�wzi��. 

 
1.2 (skre�lony) 
 
1.3 Dotacje do kosztów po�rednika j�zykowego 
 

Dotacje do kosztów po�rednika 
j�zykowego 
 

na dzie�  
programu do 

Po�rednik j�zykowy 
 

50,- 

 
Na jeden projekt przyznawana jest z reguły dotacja do 
kosztów jednego po�rednika j�zykowego. W uzasa-
dnionych przypadkach mo�na ubiega� si� o dofinan-
sowanie dodatkowych tłumaczy. 
 
1.4 Dotacje do seminariów przygotowawczych  
i podsumowuj�cych projekty pozaszkolnej 
wymiany młodzie�y w Niemczech 

 
b�d� przyznawane zgodnie z zał�cznikiem 1, pkt 1.1 
(odpowiednio do pkt B 3.3.3.1 Wytycznych wspierania 
PNWM), je�li zostanie przedło�ony odr�bny program 
takich seminariów.  
 
W przypadkach, gdy konieczne jest zakwaterowanie 
poza miejscem zamieszkania, mog� by� przyznane 
zryczałtowane stawki dofinansowania zgodnie z pkt 
1.1.2 do 1.1.3 zał�cznika 1. 
 
1.5 Dotacje do wspólnego przygotowania 
programu spotkania przez mieszane zespoły kadry 
kierowniczej 
 
b�d� przyznawane (odpowiednio do pkt B 3.3.3.2 
Wytycznych wspierania) zgodnie z zał�cznikiem 1, pkt 
1.1 i zał�cznikiem 2b (PL). 
 
W przypadkach, gdy konieczne jest zakwaterowanie 
poza miejscem zamieszkania, mog� by� przyznane 
zryczałtowane stawki dofinansowania zgodnie z pkt 
1.1.2 do 1.1.3 zał�cznika 1. 
 
1.6 Specjalne uregulowania dotycz�ce projektów 
szkoleniowych dla kadry kierowniczej 
 
Ten rodzaj dofinansowania przyznawany jest tylko na 
podstawie odr�bnego wniosku. 
 
1.6.1 Dotacje do kosztów projektu 
 

Dotacje do kosztów programu 
 

na dzie� 
programu do 

przy zakwaterowaniu w placówce 
kształceniowej  36,- 

 
1.6.2 Dotacje do honorariów referentów podczas 
projektów szkoleniowych 
 

Dotacje do odczytu do 
 

56,- 

Dotacje na dzie� programu do 
 

280,- 

 
Podmiot musi wnie�� wkład własny w wysoko�ci 25% 
honorarium i przedło�y� rozliczenie (oryginał umowy  
o dzieło/ zlecenia oraz pokwitowanie wypłaty lub pole-
cenie przelewu). 
 
Dotacja do honorarium nie dotyczy etatowych praco-
wników podmiotu. 
 
1.7 Hospitacje i praktyki 
 
Uregulowanie dotycz�ce tego pkt jest jeszcze w trak-
cie opracowywania. Bardziej szczegółowe informacje 
mo�na otrzyma� we wła�ciwym biurze PNWM. 
 
WSKAZÓWKA: Dofinansowanie kosztów podró�y dla 
grupy go�ci nast�puje wg zał�cznika 2b (PL). 
 
2. Projekty w Polsce (PLN): 
 
2.1 Dotacje do kosztów projektu 
 
Na koszty programu składaj� si� w szczególno�ci 
koszty zakwaterowania, wy�ywienia, realizacji proje-
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ktu z uwzgl�dnieniem honorariów, mediów, materia-
łów roboczych i przejazdów zwi�zanych z programem. 
 

Dotacje do kosztów programu na dzie�  
programu do 

2.1.1 Zakwaterowanie u rodzin 
 

40,- 

2.1.2 Zakwaterowanie w 
schroniskach, internatach, 
pod namiotami i w hotelach 
 

60,- 

2.1.3 Zakwaterowanie w 
placówkach 
kształceniowych* 
 

100,- 

 
* Za placówk� kształceniow� uznaje si� tylko tak� 
instytucj�, która spełnia nast�puj�ce kryteria: 

− mo�liwo�� zakwaterowania i wy�ywienia we włas-
nym budynku, 

− sale do pracy pedagogicznej, 
− zatrudniony na etacie personel pedagogiczny, 

uczestnicz�cy merytorycznie w realizacji projektu 
(zatrudnienie czasowe lub na podstawie umów-
zlece� nie jest wystarczaj�ce), 

− własny roczny program placówki kształceniowej  
z uwzgl�dnieniem własnych przedsi�wzi��. 

 
2.2 (skre�lony) 
 
2.3 Dotacje do kosztów po�rednika j�zykowego 
 

Dotacje do kosztów po�rednika  
j�zykowego 
 

na dzie�  
programu do 

Po�rednik j�zykowy 
 

140,- 

 
Na jeden projekt przyznawana jest z reguły dotacja do 
kosztów jednego po�rednika j�zykowego. W uzasad-
nionych przypadkach mo�na ubiega� si� o dofinan-
sowanie dodatkowych tłumaczy. 
 
2.4 Dotacje do seminariów przygotowawczych  
i podsumowuj�cych projekty pozaszkolnej 
wymiany młodzie�y w Polsce 
 
b�d� przyznawane zgodnie z zał�cznikiem 1, pkt 
2.1.1 (odpowiednio do pkt B 3.3.3.1 Wytycznych  
wspierania PNWM), je�li zostanie przedło�ony odr�-
bny program takich seminariów.  
 
W przypadkach, gdy konieczne jest zakwaterowanie 
poza miejscem zamieszkania, mog� by� przyznane 
zryczałtowane stawki dofinansowania zgodnie z pkt 
2.1.2 do 2.1.3 zał�cznika 1. 
 
2.5 Dotacje do wspólnego przygotowania 
programu spotkania przez mieszane zespoły kadry 
kierowniczej 
 
b�d� przyznawane (odpowiednio do pkt B 3.3.3.2 
Wytycznych wspierania) zgodnie z zał�cznikiem 1, pkt 
2.1.1 i zał�cznikiem 2a (D). 
 
W przypadkach, gdy konieczne jest zakwaterowanie 
poza miejscem zamieszkania, mog� by� przyznane 

zryczałtowane stawki dofinansowania zgodnie z pkt 
2.1.2 do 2.1.3 zał�cznika 1. 
 
2.6 Specjalne uregulowania dotycz�ce projektów 
szkoleniowych dla kadry kierowniczej 
 
Ten rodzaj dofinansowania przyznawany jest tylko na 
podstawie odr�bnego wniosku. 
 
2.6.1 Dotacje do kosztów programu 
 

Dotacje do kosztów programu 
 

na dzie�  
programu do 

przy zakwaterowaniu w placówce 
kształceniowej  

110,- 

 
 
2.6.2 Dotacje do honorarium referentów podczas 
projektów szkoleniowych 
 

Dotacje do odczytu do 
 

140,- 

Dotacje na dzie� programu do 
 

700,- 

 
Podmiot musi wnie�� wkład własny w wysoko�ci 25% 
honorarium i przedło�y� rozliczenie (oryginał umowy o 
dzieło/zlecenia oraz pokwitowanie wypłaty lub pole-
cenie przelewu). 
 
Dotacja do honorarium nie dotyczy etatowych praco-
wników podmiotu. 
 
2.7 Hospitacje i praktyki 
Uregulowanie dotycz�ce tego pkt jest jeszcze w trak-
cie opracowywania. Bardziej szczegółowe informacje 
mo�na otrzyma� we wła�ciwym biurze PNWM. 
 
WSKAZÓWKA: Dofinansowanie kosztów podró�y dla 
grupy go�ci nast�puje wg zał�cznika 2a (D) 
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Zał�cznik 2 do Wytycznych wspierania 
PNWM 
 
Obowi�zuje od 01.01.2007 r. 
Stawki na uczestnika w EUR lub PLN 
 
Zryczałtowane stawki dofinansowania kosztów 
podró�y 
 
Z reguły stosowane s� dotacje w formie stawek zry-
czałtowanych. Stawki te przyznawane s� do maksy-
malnej kwoty przewidzianej w zał�cznikach 1 do 3. 
 
1.  Zryczałtowane stawki dofinansowania podró�y 
grup niemieckich do Polski, zał�cznik 2a (D) 
 
� patrz tabela 
 
2. Zryczałtowane stawki dofinansowania podró�y 
grup polskich do Niemiec, zał�cznik 2b (PL) 
 
� patrz tabela 
 
3. Dotacje do kosztów podró�y na projekty 
trójstronne 
 
reguluje ka�dorazowo zarz�d PNWM. 
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Zał�cznik 3 do Wytycznych wspierania 
PNWM 
 
Obowi�zuje od 01.01.2007 r. 
Stawki na dzie� programu i uczestnika w EUR lub 
PLN 
 
Zryczałtowane stawki dofinansowania wymiany 
szkolnej, cz��� C 
 
Z reguły stosowane s� dotacje w formie stawek zry-
czałtowanych. Stawki te przyznawane s� do maksy-
malnej kwoty przewidzianej w zał�cznikach 1 do 3. 
 
Reguł� jest zakwaterowanie u rodzin. Wyj�tki od 
tej reguły musz� by� uzasadnione. 
 
Dotacje dla gospodarzy 
 
1. Projekty w Niemczech (EUR): 
 
1.1 Dotacje do kosztów programu 
 
Na koszty programu składaj� si� w szczególno�ci ko-
szty zakwaterowania, wy�ywienia, realizacji projektu  
z uwzgl�dnieniem honorariów, mediów, materiałów ro-
boczych i przejazdów zwi�zanych z programem. 
 

Dotacje do kosztów programu na dzie�  
programu do 

1.1.1 Zakwaterowanie u rodzin 
 

12,- 

1.1.2 Zakwaterowanie w 
schroniskach, internatach, 
pod namiotami i w hotelach 
 

18,- 

1.1.3 Zakwaterowanie w 
placówkach 
kształceniowych* 
 

30,- 

 
* Za placówk� kształceniow� uznaje si� tylko tak� 
instytucj�, która spełnia nast�puj�ce kryteria: 

− mo�liwo�� zakwaterowania i wy�ywienia we wła-
snym budynku, 

− sale do pracy pedagogicznej, 
− zatrudniony na etacie personel pedagogiczny, 

uczestnicz�cy merytorycznie w realizacji projektu 
(zatrudnienie czasowe lub na podstawie umów-
zlece� nie jest wystarczaj�ce), 

− własny roczny program placówki kształceniowej  
z uwzgl�dnieniem własnych przedsi�wzi��. 

 
1.2 (skre�lony) 
 
1.3 Dotacje do kosztów po�rednika j�zykowego 
 

Dotacje do kosztów po�rednika  
j�zykowego 
 

na dzie�  
programu do 

Po�rednik j�zykowy 
 

50,- 

 
Na jeden projekt przyznawana jest z reguły dotacja do 
kosztów jednego po�rednika j�zykowego. W uzasad-
nionych przypadkach mo�na ubiega� si� o dofinanso-
wanie dodatkowych tłumaczy. 
 

1.4 Dotacje do seminariów przygotowawczych i 
podsumowuj�cych projekty szkolnej wymiany 
młodzie�y w Niemczech 
 
b�d� przyznawane zgodnie z zał�cznikiem 3, pkt 
1.1.1 (odpowiednio do pkt C 3.3.3.1 Wytycznych 
wspierania PNWM), je�li zostanie przedło�ony odr�-
bny program takich seminariów.  
 
W przypadkach, gdy konieczne jest zakwaterowanie 
poza miejscem zamieszkania, mog� by� przyznane 
zryczałtowane stawki dofinansowania zgodnie z pkt 
1.1.2 do 1.1.3 zał�cznika 3. 
 
1.5 Dotacje do wspólnego przygotowania 
programu spotkania przez mieszane zespoły kadry 
kierowniczej 
 
b�d� przyznawane (odpowiednio do pkt C 3.3.3.2 
Wytycznych wspierania) zgodnie z zał�cznikiem 3, pkt 
1.1.1 i zał�cznikiem 2b (PL). 
 
W przypadkach, gdy konieczne jest zakwaterowanie 
poza miejscem zamieszkania, mog� by� przyznane 
zryczałtowane stawki dofinansowania zgodnie z pkt 
1.1.2 do 1.1.3 zał�cznika 3. 
 
1.6 Specjalne uregulowania dotycz�ce projektów 
szkoleniowych dla kadry kierowniczej 
 
Ten rodzaj dofinansowania przyznawany jest tylko na 
podstawie odr�bnego wniosku. 
 
1.6.1 Dotacje do kosztów projektu 
 

Dotacje do kosztów programu 
 

na dzie�  
programu do 

przy zakwaterowaniu w placówce 
kształceniowej  

36,- 

 
1.6.2 Dotacje do honorariów referentów podczas 
projektów szkoleniowych 
 

Dotacje do odczytu do 
 

56,- 

Dotacje na dzie� programu do 
 

280,- 

 
Podmiot musi wnie�� wkład własny w wysoko�ci 25% 
honorarium i przedło�y� rozliczenie (oryginał umowy  
o dzieło/ zlecenia oraz pokwitowanie wypłaty lub pole-
cenie przelewu). 
 
Dotacja do honorarium nie dotyczy etatowych pracow-
ników podmiotu. 
 
1.7 Hospitacje i praktyki 
 
Uregulowanie dotycz�ce tego pkt jest jeszcze w trak-
cie opracowania. Szczegółowe informacje mo�na 
otrzyma� we wła�ciwym biurze PNWM. 
 
WSKAZÓWKA: Dofinansowanie kosztów podró�y dla 
grupy go�ci nast�puje wg zał�cznika 2b (PL). 
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2. Projekty w Polsce (PLN): 
 
2.1 Dotacje do kosztów projektu 
 
Na koszty programu składaj� si� w szczególno�ci 
koszty zakwaterowania, wy�ywienia, realizacji 
projektu z uwzgl�dnieniem honorariów, mediów, 
materiałów roboczych i przejazdów zwi�zanych z 
programem. 
 

Dotacje do kosztów programu na dzie�  
programu do 

2.1.1 Zakwaterowanie u rodzin 
 

40,- 

2.1.2 Zakwaterowanie w 
schroniskach, internatach, 
pod namiotami i w hotelach 
 

60,- 

2.1.3 Zakwaterowanie w 
placówkach 
kształceniowych* 
 

100,- 

 
* Za placówk� kształceniow� uznaje si� tylko tak� 
instytucj�, która spełnia nast�puj�ce kryteria: 

− mo�liwo�� zakwaterowania i wy�ywienia we 
własnym budynku, 

− sale do pracy pedagogicznej, 
− zatrudniony na etacie personel pedagogiczny, 

uczestnicz�cy merytorycznie w realizacji projektu 
(zatrudnienie czasowe lub na podstawie umów-
zlece� nie jest wystarczaj�ce), 

− własny roczny program placówki kształceniowej z 
uwzgl�dnieniem własnych przedsi�wzi��. 

 
2.2 (skre�lony) 
 
2.3 Dotacje do kosztów po�rednika j�zykowego 
 

Dotacje do kosztów po�rednika  
j�zykowego 
 

na dzie�  
programu do 

Po�rednik j�zykowy 
 

140,- 

 
Na jeden projekt przyznawana jest z reguły dotacja do 
kosztów jednego po�rednika j�zykowego. W 
uzasadnionych przypadkach mo�na ubiega� si� o 
dofinansowanie dodatkowych tłumaczy. 
 
2.4 Dotacje do seminariów przygotowawczych i 
podsumowuj�cych projekty wymiany uczniów w 
Polsce 
 
b�d� przyznawane zgodnie z zał�cznikiem 3, pkt 
2.1.1 (odpowiednio do pkt C 3.3.3.1 Wytycznych 
wspierania PNWM), je�li zostanie przedło�ony 
odr�bny program.  
 
W przypadkach, gdy konieczne jest zakwaterowanie 
poza miejscem zamieszkania, mog� by� przyznane 
zryczałtowane stawki dofinansowania zgodnie z pkt 
2.1.2 do 2.1.3 zał�cznika 3. 
 
2.5 Dotacje do wspólnego przygotowania 
programu spotkania przez mieszane zespoły kadry 
kierowniczej 
 

b�d� przyznawane (odpowiednio do pkt C 3.3.3.2 
Wytycznych wspierania) zgodnie z zał�cznikiem 3, pkt 
2.1.1. 
 
W przypadkach, gdy konieczne jest zakwaterowanie 
poza miejscem zamieszkania, mog� by� przyznane 
zryczałtowane stawki dofinansowania zgodnie z pkt 
2.1.2 do 2.1.3 zał�cznika 3. 
 
2.6 Specjalne uregulowania dotycz�ce projektów 
szkoleniowych dla kadry kierowniczej 
 
Ten rodzaj dofinansowania przyznawany jest tylko na 
podstawie odr�bnego wniosku. 
 
2.6.1 Dotacje do kosztów programu 
 

Dotacje do kosztów programu 
 

na dzie�  
programu do 

przy zakwaterowaniu w placówce 
kształceniowej  

110,- 

 
 
2.6.2 Dotacje do honorarium referentów podczas 
projektów szkoleniowych 
 

Dotacje do odczytu do 
 

140,- 

Dotacje na dzie� programu do 
 

700,- 

 
Podmiot musi wnie�� wkład własny w wysoko�ci 25% 
honorarium i przedło�y� rozliczenie (oryginał umowy  
o dzieło/zlecenia oraz pokwitowanie wypłaty lub pole-
cenie przelewu). 
 
Dotacja do honorarium nie dotyczy etatowych praco-
wników podmiotu. 
 
2.7 Hospitacje i praktyki 
Uregulowanie dotycz�ce tego pkt jest jeszcze w trak-
cie opracowania. Szczegółowe informacje mo�na 
otrzyma� we wła�ciwym biurze PNWM. 
 
 
3. Szczególne regulacje dla strony niemieckiej  
w wymianie szkolnej: 
 
Prosimy o przestrzeganie przy planowaniu projektów 
wymiany i składaniu wniosków nast�puj�cych uregu-
lowa�: 
 
3.1 Tryb składania wniosków przez polskie szkoły 
 
3.1.1 Projekty w Niemczech (go�cie) 
 
Szkoły polskie składaj� w PNWM wniosek o dofi-
nansowanie kosztów podró�y oraz ewentualnie semi-
narium przygotowawczego i podsumowuj�cego.  
W odniesieniu do tych �wiadcze� obowi�zuj� Wyty-
czne wspierania PNWM. 
 
3.1.2 Projekty w Polsce (gospodarze) 
 
Szkoły polskie składaj� w PNWM wniosek o dofinan-
sowanie kosztów programu równie� dla go�ci niemie-
ckich oraz ewentualnie do seminarium przygotowaw-
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czego i podsumowuj�cego. W odniesieniu do tych 
�wiadcze� obowi�zuj� Wytyczne wspierania PNWM. 
 
3.2 Tryb składania wniosków przez niemieckie 
szkoły 
 
3.2.1 Projekty w Polsce (go�cie) 
 
Szkoły niemieckie składaj� do wła�ciwych władz 
szkolnych wniosek o ewentualne dofinansowanie ko-
sztów podró�y i/lub kieszonkowego oraz ewentu-
alnego seminarium przygotowawczego i/lub podsu-
mowuj�cego.  
Za �wiadczenia dla niemieckich uczestników wymiany 
szkolnej odpowiedzialne s� kraje zwi�zkowe. Z tego 
wzgl�du nie obowi�zuj� Wytyczne wspierania PNWM, 
tylko wytyczne wspierania obowi�zuj�ce w krajach 
zwi�zkowych. 
 
3.2.2 Projekty w Niemczech (gospodarze) 
 
3.2.2.1 Szkoły niemieckie składaj� do wła�ciwych 
władz szkolnych wniosek o dotacj� do kosztów pro-
gramu i kieszonkowego dla polskich go�ci (zgodnie  
z powszechnie obowi�zuj�c� „zasad� pełnienia roli 
gospodarza”). Obowi�zuj� stawki danego kraju zwi�z-
kowego. 
 
3.2.2.2 Zgodnie z obowi�zuj�cym obecnie uregulowa-
niem tymczasowym niemieckie szkoły mog� składa� 
wnioski o dofinansowanie kosztów programu dla pol-
skich go�ci bezpo�rednio w PNWM lub za po�red-
nictwem wła�ciwych pa�stwowych jednostek cen-
tralnych. Informacje o wła�ciwej jednostce centralnej 
udziela PNWM lub władze szkolne kraju zwi�z-
kowego. Obowi�zuj� stawki ustalone w Wytycznych 
wspierania PNWM. 
 


