WYTYCZNE WSPIERANIA POLSKO-NIEMIECKIEJ WSPOLPRACY MLODZIEZY
obowigzujg od dn. 01.01.2007 r.

Preambutla

Organizacja Polsko-Niemiecka Wspétpraca Mtodziezy
(PNWM) jest wspdlng inicjatywa rzadéw Rzeczypos-
politej Polskiej i Republiki Federalnej Niemiec. Pow-
stata na mocy Umowy o polsko-niemieckiej wspot-
pracy miodziezy z dnia 17 czerwca 1991 r. jako nie-
zalezna od rzadoéw organizacja miedzynarodowa.
Podstawe tej umowy stanowig Traktat o dobrym
sgsiedztwie i przyjaznej wspotpracy z dnia 17 czerwca
1991 r. oraz Umowa o wymianie mtodziezy z dnia 10
listopada 1989 r.

PNWM stuzy wymianie i wspoétpracy mtodziezy pol-
skiej i niemieckiej. Jest otwarta na wszystkie podmioty
i inicjatywy. Jej dziatalno$¢ opiera sie na partnerskiej
i rownoprawnej wspétpracy Polakéw i Niemcow.

PNWM dysponuje wsp6lnym funduszem zasilanym
przez oba rzady. Do funduszu moga wptywac rowniez
$rodki z innych zrédet. Pokrywane sg z niego wszy-
stkie wydatki PNWM.



A Zasady ogodlne
A1 Cele PNWM

Celem PNWM jest rozszerzanie i pogtebianie istnie-
jacej wymiany mifodziezy oraz umozliwianie nowych
inicjatyw. Stuzy¢ ma to poprawie wzajemnego zro-
zumienia, przezwyciezaniu uprzedzen, umozliwiaé po-
jednanie i wspiera¢ wspolng odpowiedzialno$¢ pol-
skiej i niemieckiej mtodziezy za ksztattowanie przy-
sztosci wolnej Europy.

PNWM pragnie przyczynia¢ sie do swobodnego roz-
woju osobowosci mtodych ludzi oraz przejmowania
przez nich odpowiedzialnosci w spoteczenstwie i pan-
stwie. We wszystkich projektach wspieranych przez
PNWM oczekuje sie partnerskiego wspétdziatania
i wlasnej odpowiedzialnosci miodziezy. Mtodzi ludzie
powinni zyskaé umiejetnos¢ samodzielnego rozwijania
nawigzanych kontaktéw, aby przyczynia¢ sie w ten
spos6b samemu do trwatej wspétpracy pomiedzy oby-
dwoma krajami.

A 2 Zadania i formy dziatalnosci PNWM

Zadaniem PNWM jest wspieranie wzajemnego pozna-
nia oraz $cistego wspétdziatania mtodych Polakéw
i Niemcéw. Z tego wzgledu PNWM wspiera réznoro-
dne formy wymiany miodziezy; bezposrednio — po-
przez udostepnianie srodkéw finansowych podmiotom
i jednostkom centralnym, jak i posrednio — poprzez
prowadzenie dziatalnosci informacyjnej i doradczej na
rzecz publicznych i niepublicznych podmiotéw wymia-
ny mtodziezy.

PNWM wspiera we wszystkich dziedzinach i na wszy-
stkich poziomach wymiane mtodziezy, a takze wspol-
ne projekty i wspétprace organizacji mtodziezowych,
szkét oraz instytucji i organizacji zajmujacych sie wy-
miang miodziezy, tacznie z doksztaticaniem specja-
listéw w tej dziedzinie.

A 3 Zasady i gtowne idee pracy PNWM

A 3.1 PNWM opiera sie na zasadach wzajemnosci
i rownowagi.

A 3.2 Koncepcja projektow powinna gwarantowaé, ze
w czasie ich realizacji dojdzie do rzeczywistego spo-
tkania partneréw. W trakcie spotkania nalezy potozy¢
szczegblny nacisk na urzeczywistnianie idei wymiany
miedzykulturowej. Z przedtozonego programu musi
wynikac realizacja zatozen pedagogicznych stuzacych
osiggnieciu celu spotkania.

A 3.3 PNWM wspoétpracuje na zasadzie subsydiar-
nosci (pomocniczosci) oraz partnerstwa z jednostkami
centralnymi i pojedynczymi podmiotami.

A 3.4 PNWM moze wspoétuczestniczy¢é w realizacji
projektdéw zaproponowanych przez inne podmioty, je-
zeli odpowiadajq jej zadaniom i wspbélnym zaintere-
sowaniom.

A 3.5 PNWM moze sama realizowac projekty, jezeli
inne podmioty nie sa w stanie wykonaé okreslonego
zadania.

A 3.6 Szczeg6lne znaczenie ma dla PNWM wymiana
W regionie przygranicznym.

A 4 Projekty nie podlegajace dofinansowaniu
A 4.1 Studia i wymiana naukowa

PNWM nie dofinansowuje wymiany w celu studiéw lub
wymiany naukowe;.

A 4.2 Projekty komercyjne

Nie dofinansowuje sie projektéw stuzacych celom ko-
mercyjnym lub gtéwnie wypoczynkowi i turystyce.

A 4.3 Przedsiewziecia budowlane

Dotacji nie przyznaje sie na budowe, nabywanie, urza-
dzanie lub biezace remonty placéwek ksztatcenia
i spotkan mtodziezy.

A 4.4 Projekty wielostronne

PNWM zasadniczo nie dofinansowuje projektéw wie-
lostronnych.



B Pozaszkolna wymiana miodziezy
B 1 Rodzaje programow

PNWM wspiera nastepujace rodzaje i formy poza-
szkolnej wymiany mtodziezy:

B 1.1 Wspdlne projekty majace charakter spotkan
miodziezy

B 1.1.1 Wspdlne projekty takie jak seminaria na tema-
ty polityczne, spoteczne, socjalne, kulturalne i histo-
ryczne, w szczeg6lnosci odnoszace sie do historii,
terazniejszosci i przysztosci wzajemnych stosunkéw
i wspotpracy, jak réwniez spotkania grup z programa-
mi jezykowymi dla obu stron.

B 1.1.2 Wspélne projekty stuzace poszerzaniu wiedzy
miodziezy o kraju partnera.

B 1.1.3 Wspélne projekty wymiany stuzace wychowa-
niu i edukacji mtodziezy w dziedzinie kultury i sportu.

B 1.1.4 Wspdlne projekty edukacyjne stuzace wzbo-
gacaniu wiedzy i podnoszeniu kwalifikacji zawodo-
wych mtodziezy.

B 1.1.5 Ochotnicza wspélna praca na rzecz mtodziezy
i w celu realizacji zadan spotecznych dla dobra og6tu.

B 1.1.6 Wspdlne spotkania mtodziezy w ramach par-
tnerstwa i wspotpracy miast oraz innych jednostek
administracyjnych i samorzadowych.

B 1.1.7 Inne formy, a w szczegdblnosci seminaria przy-
gotowawcze i podsumowujgce projekty, organizowane
we wiasnym kraju.

B 1.2 Programy specjalistyczne / programy dla
animatoréw wymiany

W celu intensyfikacji i doskonalenia wspétpracy orga-
nizacji i instytucji zajmujacych sie wymiana mtodziezy
PNWM wspiera zwtaszcza nastepujace projekty:

B 1.2.1 Rodzaje programow specjalistycznych

B 1.2.1.1 Przedsiewziecia informacyjne i szkoleniowe
organizowane przez podmioty niepubliczne i publi-
czne, przeznaczone dla specjalistbw zajmujacych sie
wymiang mtodziezy oraz hospitacje i kursy jezykowe.

B 1.2.1.2 Konferencje podmiotéw wymiany stuzace
ocenie, przygotowaniu i realizacji ofert wspétpracy
i wymiany mtodziezy oraz nawigzaniu nowych kontak-
téw i partnerstw.

B 1.2.1.3 Wspdlne projekty tematyczne doksztatca-
jace odbywajace sie w instytucjach europejskich i mie-
dzynarodowych z siedzibg w Europie.

B 1.2.1.4 Konferencje robocze poswiecone opracowa-
niu koncepcji, planowaniu i ocenie pracy meryto-
rycznej podmiotu lub jednostki centralnej bez konie-
cznosci zachowania proporcji ilosciowej uczestnikéw z
obu stron. Powinien bra¢ w nich udziat co najmniej
jeden przedstawiciel kraju partnera.

B 1.2.2 Uczestnicy programow specjalistycznych

W programach tych moga uczestniczy¢ specjalisci zaj-
mujacy sie wymiang mtodziezy, zatrudnieni w petnym
lub niepetnym wymiarze godzin oraz pracujacy spote-
cznie, kierownicy grup miodziezowych i pracownicy
organizacji miedzynarodowej wymiany miodziezy,
a takze osoby na stanowiskach kierowniczych w wy-
mianie mtodziezy i w pracy z mtodzieza.

B 1.3 Pozostate rodzaje projektow
B 1.3.1 Projekty w regionie przygranicznym

Projekty w regionie przygranicznym (patrz B 3.3.5)
moga by¢é wspierane w szczegdélny sposéb, jezeli
wiekszos¢ uczestnikébw z obydwu krajéw pochodzi
z terendéw przygranicznych i projekt jest realizowany
w tym regionie.

Region przygraniczny obejmuje w Polsce nastepujace
wojewoddztwa: Zachodniopomorskie, Wielkopolskie,
Lubuskie, Dolnoslaskie, a w Niemczech nastepujace
kraje zwigzkowe: Meklemburgie-Pomorze Przednie,
Brandenburgie, Berlin i Saksonie.

B 1.3.2 Podréze do miejsc pamieci

Z uwagi na wspolng polsko-niemiecka historie pod-
r6ze do miejsc pamieci w obu krajach moga by¢ po-
dejmowane przez grupy jednonarodowe i wspierane
jak projekty pozaszkolnej wymiany miodziezy, zgodnie
z pkt B 3.3.1 i B 3.3.2. Nalezy przy tym dazy¢ do
wspoélnych dziatah z grupa partnerska.

B 1.3.3 Projekty trojstronne

PNWM moze wspieraé projekty tréjstronne z udziatem
mtodziezy, specjalistow i animatoréw wymiany mto-
dziezy z panstw trzecich. Nie traci przy tym mocy pkt
B 1.2.1.3 Wytycznych wspierania PNWM.

B 1.3.4 Konkursy stuzace osiaganiu celow PNWM
B 1.3.5 Wydawanie materiatow informacyjnych

Przygotowanie, druk i dystrybucja czasopism, materia-
tow pomocniczych oraz innych mediéw stuzacych
upowszechnianiu celéw PNWM.

B 1.3.6 Projekty modelowe

Projekty rozwijajace podstawy polsko-niemieckiej wy-
miany mtodziezy i stosujace nowe rozwigzania mode-
lowe w wymianie.

B 2 Przestanki dofinansowania projektow

B 2.1 Spotkanie, idea wymiany miedzykulturowej
oraz jej pedagogiczna realizacja

Koncepcja projektu powinna gwarantowac, ze w cza-
sie jego realizacji dojdzie do spotkania miodziezy
z obu krajéw partnerskich. W jego trakcie nalezy po-
tozy¢ szczegdélny nacisk na urzeczywistnianie idei
wymiany miedzykulturowej. Z przedtozonego progra-
mu musi wynikaé sposob realizacji zalozen peda-



gogicznych stuzacych osiagnieciu celu spotkania
mtodziezy z obu krajow partnerskich.

B 2.2 Aktywny wspoétudziat miodziezy

Rodzaj i tres¢ projektu muszg odpowiada¢ celom
PNWM i powinny gwarantowa¢ aktywny udziat mto-
dziezy réwniez w seminariach przygotowawczych
i podsumowujacych.

B 2.3 Wymog posiadania partnera

Niezbedny jest partner w rozumieniu pkt B 4.1, z kt6-
rym realizuje sie lub planuje spotkanie badz wspdélny
projekt. Spotkania i projekty w Polsce i w Niemczech
winny by¢ organizowane z zachowaniem wywazonych
proporcji.

B 2.4 Koniecznos$¢ uzgadniania projektu

Partnerzy powinni uzgodni¢ we wtasciwym czasie cele
projektu, krag uczestnikéw, finansowanie, wspdlny
program oraz metody i etapy jego realizaciji.

B 2.5 Kwalifikacje kadry kierowniczej

Odpowiedzialna za program kadra kierownicza po-
winna posiada¢ umiejetno$¢ pobudzania inicjatywy
i motywowania uczestnikdw do wspotdziatania w rea-
lizacji spotkan i wspétpracy miedzynarodowej oraz
kwalifikacje do kierowania projektami o charakterze
miedzynarodowym.

B 2.6 Obowiazek ubezpieczenia uczestnikow

Obowigzkiem wnioskodawcy jest odpowiednie ubez-
pieczenie wszystkich uczestniczacych od wypadkéw,
choroby, odpowiedzialnosci cywilnej i roszczen o od-
szkodowanie na czas trwania wspieranego projektu,
gdyz dofinansowanie ze strony PNWM nie jest zwia-
zane z jej obowigzkiem $wiadczen ubezpieczenio-
wych lub innych.

B 3 Sposoby przyznawania dotacji
B 3.1 Zasady dofinansowania

B 3.1.1 Dofinansowanie projektéw
i dofinansowanie czesciowe jako zasada

Dotacje sa przyznawane wytacznie — jako dofinan-
sowanie projektéw — na pokrycie wydatkéw odbiorcy
dotacji, zwigzanych wyraznie z okreslonymi projek-
tami. Stanowig one z reguty dofinansowanie czescio-
we.

Dofinansowane mogq by¢ projekty zarobwno w Polsce
jak i w Niemczech (wyjatki patrz pkt B 1.2.1.3
i B3.3.4.2).

Jezeli nie zostato to juz ustalone w Wytycznych wspie-
rania, to o rodzaju dofinansowania decyduje sie przy
przyznawaniu dotacji.

B 3.1.2 Rodzaje dotacji

B 3.1.2.1 Dofinansowanie wedtug stawek
zryczattowanych

Z reguly stosowane sg dotacie w formie stawek
zryczattowanych. Stawki te przyznawane sg do ma-
ksymalnej kwoty przewidzianej w zatacznikach 1 do 3
bez koniecznosci udokumentowania faktycznych
kosztéw, poniewaz zaktada sie, ze wydatki przekroczg
wysokos$¢ dotaciji.

B 3.1.2.2 Dofinansowanie do petnej kwoty

W uzasadnionych, wyjatkowych przypadkach — za-
miast stawek zryczattowanych zgodnie z pkt B 3.1.2.1
— moze zosta¢ przyznane, na podstawie przedsta-
wionego planu kosztéw i finansowania, dofinan-
sowanie do petnej kwoty. W takich sytuacjach podmiot
winien wnies¢ odpowiedni wklad wiasny, w tym
rowniez w formie optat pobieranych od uczestnikow.

B 3.1.2.3 Finansowanie catosci kosztéow

Jezeli projekty realizowane sa na zlecenie lub przy
wspotpracy z PNWM, albo sa to projekty podmiotéw
niepublicznych, ktérymi PNWM jest szczegdlnie
zainteresowana ze wzgledow merytorycznych, to
w wyjatkowych przypadkach dopuszcza sie catkowite
pokrycie kosztéw.

B 3.2 Kryteria przyznawania dofinansowania

W odniesieniu do wspdlnych projektéw o charakterze
spotkania i programéw specjalistycznych nalezy —
obok przestanek okreslonych w punkcie B 2 — uwzgle-
dni¢ nastepujace kryteria:

B 3.2.1 Dni programu

Dni programu to dni w ramach projektu majace cha-
rakter spotkania.

B 3.2.2 Minimalny i maksymalny czas trwania
projektu

Dofinansowanie projektu jest mozliwe tylko wtedy,
jesli projekt obejmuje co najmniej cztery petne dni
programu i najwyzej trzy miesigce. Dofinansowanie
moze obejmowa¢ maksymalnie 28 dni programu,
a w przypadku praktyk najwyzej trzy miesiace.

Wytaczone z minimalnego czasu trwania programu sg
projekty specjalistyczne / projekty dla animatorow
wymiany mtodziezy okreslone w punkcie B 1.2 Wyty-
cznych.

B 3.2.3 Minimalny wiek uczestnikow

Minimalny wiek powinien wynosi¢ 12 lat. Wyjatki od tej
reguty sg mozliwe, jesli kadra kierownicza ma do-
Swiadczenie w zakresie probleméw tej grupy wiekowej
i potrzeba uczestnictwa tej grupy w projekcie jest wy-
starczajaco uzasadniona.

B 3.2.4 Maksymalny wiek uczestnikéw

Maksymalny wiek uczestnikbw nie powinien prze-
kracza¢ 26 lat. Uzasadnione wyjatki sq mozliwe, jezeli
wymaga tego projekt. Warunek ten nie dotyczy kiero-
whikéw grup, specjalistow i opiekundw.



B 3.2.5 Relacja pomiedzy liczba uczestnikow
i opiekunéw

Liczba kierownikbw grup miodziezy, specjalistow
i opiekunéw musi pozostawac¢ w odpowiedniej propor-
cji do liczby uczestnikow.

B 3.2.6 Pracownicy podmiotow zatrudnieni
w petnym wymiarze godzin

Dotacja do kosztéw programu moze dotyczy¢ réwniez
pracownikéw podmiotu organizujacego wymiane. Je-
zeli sg oni zatrudnieni na state w placéwce, w ktorej
realizowany jest projekt, wnioskodawca musi poste-
powaé zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

B 3.2.7 Referenci

W  przypadku programéw specjalistycznych (patrz
B 1.2) moga by¢ przyznane dodatkowe dotacje na ho-
noraria.

B 3.3 Rodzaje i wysokos$¢ dotaciji
B 3.3.1 Dotacja przyznawana gospodarzom

PNWM moze dofinansowa¢ koszty programu, tzn.
koszty pobytu oraz zwigzane z nim koszty prze-
jazddéw, bezposrednie koszty organizacyjne i wyma-
gane ubezpieczenia na kazdy dzien programu. Jezeli
przyznane sg stawki zryczattowane, to ich maksymal-
na wysokos¢ w przeliczeniu na dzien programu i ucze-
stnika ustalana jest wedtug zatacznika 1.

Ponadto moga by¢ przyznane dotacje do kosztéw ttu-
maczenia towarzyszacego, a w uzasadnionych przy-
padkach ttumaczenia konferencyjnego.

B 3.3.2 Dotacja przyznawana gosciom

PNWM moze dofinansowaé koszty podrézy ucze-
stnikdw, tzn. koszty dojazdu i powrotu gosci pomiedzy
miejscem zamieszkania a miejscem, w ktérym odby-
wa sie projekt oraz koszty ubezpieczenia na czas po-
drozy.

Jezeli przyznawane sa stawki zryczattowane, to ich
maksymalna wysokos¢ w przeliczeniu na projekt
i uczestnika ustalana jest wedtug zatacznika 2.

B 3.3.3 Dotacja na przygotowanie i podsumowanie
projektu

B 3.3.3.1 Dotacja dla uczestnikow seminariow
przygotowawczych i podsumowujacych z jednego
kraju

Seminaria przygotowawcze i podsumowujace projekt
moga by¢ dofinansowane zgodnie z pkt B 3.3.1, jezeli
czas ich trwania jest proporcjonalny do dtugosci
projektu wymiany (z reguty do dwéch dni programu
kazde) i odbywaja sie we wiasnych krajach.

B 3.3.3.2 Dotacja na przygotowanie programu
spotkania przez dwunarodowy zesp6t kadry
kierowniczej

Wspoblne przygotowanie programu przez dwunarodo-
we zespoty kadry kierowniczej moze by¢ dofinanso-
wane wedlug stawek zryczattowanych ustalonych
w pkt B 3.3.1 i B 3.3.2. Dofinansowaniem PNWM
moga byc¢ objete najwyzej dwa dni wspdlnego przygo-
towania.

Whiosek o dofinansowanie wspélnego przygotowania
uczestnikow, wspblnego przygotowania zespotu kadry
kierowniczej oraz programu spotkania nalezy sktadac
tacznie.

B 3.3.4 Projekty trojstronne

B 3.3.4.1 Projekty trojstronne w Polsce lub
w Niemczech

W przypadku projektu trdjstronnego w Polsce lub
w Niemczech moga by¢ przyznane dotacje na podr6z
uczestnikom z kraju trzeciego w obie strony — od
granicy polskiej lub niemieckiej do miejsca realizaciji
projektu — zgodnie z zatozeniami pkt B 3.3.2 (Tabela
stawek zryczattowanych). Dotacje do uczestnictwa sg
przyznawane zgodnie z pkt B 3.3.1.

B 3.3.4.2 Projekty trojstronne w kraju trzecim

W przypadku projektu w kraju trzecim PNWM moze
dofinansowa¢ koszty podrézy w obie strony polskich
niemieckich uczestnikbw do granicy niemieckiej lub
polskiej.

B 3.3.5 Dofinansowanie projektéw w regionie
przygranicznym

B 3.3.5.1 Projekty o zwyklych ramach czasowych

Minimalny i maksymalny czas trwania projektu okre-
$lajg pkt B 3.2.1i1 B 3.2.2.

B 3.3.5.2 Projekty jednodniowe, popotudniowe
i wieczorne

W uzasadnionych przypadkach moga by¢ dofinan-
sowane projekty jednodniowe, popotudniowe i/lub wie-
czorne.

Dotacje moga dotyczy¢ kosztéw podrézy do maksy-
malnej kwoty okreslonej w zatgczniku 2 lub kosztow
programu do maksymalnej kwoty przewidzianej
w zataczniku 1.

B 3.3.5.3 Projekty krotkoterminowe w regionie
przygranicznym

Projekty krétkoterminowe w regionie przygranicznym
moga by¢ dofinansowane zgodnie z ustaleniami w pkt
B 3.3.1 i B 3.3.2, po udokumentowaniu co najmniej
jednego noclegu.

B 4 Tryb przyznawania dotacji

B 4.1 Odbiorcy dotacji i uprawnieni do sktadania
whioskow

B 4.1.1 Osoby prawne



Dotacje moga otrzymaé podmioty (pojedynczy wnio-
skodawcy, pojedyncze podmioty o szczegblinym
znaczeniu i jednostki centralne wtasciwe dla wielu
pojedynczych wnioskodawcéw) w Polsce i w Niem-
czech, ktére jako osoby prawne sg w stanie ponosi¢
odpowiedzialno$¢ prawnag, merytoryczng i pedago-
giczng za realizacje projektow oraz spetniajg wymogi
administracyjne co do prawidtowego wykonania po-
wierzonych im zadan.

Muszg one gwarantowa¢ oszczedne i gospodarne
wydatkowanie przyznanych $rodkéw zgodnie z zada-
niami i celami PNWM oraz prawidtowe rozliczenie.

B 4.1.2 Podmioty bez osobowosci prawnej

Podmiotom nie posiadajagcym osobowosci prawnej
zarzad PNWM moze przyznaé¢ dotacje na zasadach
ogélnych zgodnie z pkt B 4.1.1, chyba ze z racji ich
powigzan organizacyjno-prawnych nalezy przyja¢, ze
z wnioskiem o dofinansowanie winny wystepowaé
wiasciwe dla nich podmioty indywidualne lub jednostki
centralne.

B 4.2 Wspoélne zasady trybu sktadania wnioskow
i rozliczen

PNWM przyznaje dotacje w trybie indywidualnym lub
poprzez jednostki centralne.
W obu przypadkach obowigzuje:

B 4.2.1 Wiazacy charakter Wytycznych wspierania
PNWM

Podmioty i jednostki centralne korzystajace z dofinan-
sowania PNWM zwigzane sg jej Wytycznymi wspie-
rania. Wraz z formalnym ztozeniem wniosku zobo-
wigzuja sie przy realizacji projektu i jego rozliczaniu do
przestrzegania niniejszych Wytycznych wspierania
oraz spetniania szczeg6lnych warunkéw i obowigz-
kéw. Na wyjatki od tej reguty PNWM musi udzieli¢
pisemnej zgody.

Sktadajac wniosek podmiot badz jednostka centralna
zobowigzuje sie, ze przyznane $rodki wykorzysta na
inny niz przewidziany cel dopiero po uprzedniej
pisemnej zgodzie PNWM.

Wszystkie wymagane dokumenty muszg pozostawac
przez 5 lat — liczac od momentu zakonczenia projektu
— do dyspozycji PNWM po to, zeby mozliwa byta ich
kontrola.

B 4.2.2 Formularze

Przy sktadaniu wnioskéw i rozliczen nalezy korzystac¢
z formularzy PNWM. Podmiot i PNWM moga uzgodni¢
szczegOlny tryb postepowania.

B 4.2.3 Roszczenia prawne

Oferowane przez PNWM mozliwosci dofinansowania
nie stanowig w zadnym przypadku podstawy do do-
chodzenia jakiegokolwiek roszczenia prawnego,
nawet jezeli w przesziosci byly wspierane podobne
badz takie same projekty.

B 4.2.4 Prawo do kontroli

PNWM jest uprawniona do kontroli projektow i wydat-
kowania przyznanych dotacji poprzez udziat w pro-
jektach, wglad w ksiegi i dokumenty, jak réwniez
wywiad na miejscu. Moze tez zleci¢ kontrole osobie
trzeciej.

Kontrola dotyczy realizacji projektu, wydatkowania
przyznanej dotacji i dalszych wymienionych we wnios-
ku obowigzkéw. Jezeli sprawa dotyczy dofinanso-
wania do petnej kwoty, wéwczas kontrola obejmuje
udokumentowanie wyszczegélnionych w rozliczeniu
wydatkéw na dofinansowany projekt oraz jego finan-
sowanie ogétem.

Odbiorca dotacji zobowigzany jest do przechowy-
wania wymaganych dokumentéw i udzielania niezbe-
dnych informacji.

Wszystkie wymagane dokumenty muszg pozostawac
przez 5 lat — liczac od momentu zakonczenia projektu
— do dyspozycji PNWM po to, zeby mozliwa byta ich
kontrola.

B 4.3 Tryb skladania wnioskow i rozliczen przez
pojedynczych wnioskodawcéw

B 4.3.1 Wspdlne sktadanie wnioskow

Reguta jest, ze podmioty z obu krajow sktadajg wnio-
sek wspdlnie. O dotacje do kosztéw podrozy nalezy
ubiegac sie w walucie gosci, a o dotacje do kosztow
programu w walucie gospodarzy.

Jezeli wspoélne ztozenie wniosku nie jest mozliwe, na-
lezy poda¢ kazdorazowo dokiadne dane dotyczace
uczestnikow i organizacji partnera.

B 4.3.2 Dane we wniosku

Do kazdego wniosku nalezy zataczy¢ dokumenty za-
wierajgce co najmniej nastepujace dane:

doktadne informacje o podmiocie i jego partnerze,
dane o uczestnikach: liczba, wiek, kraj,

planowany program,

miejsce(a) realizacji programu,

informacje dotyczace przygotowania i podsumo-
wania programu,

dane dotyczace przypuszczalnych wpltywow i wy-
datkéw (do wiadomosci).
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O istotnych zmianach w stosunku do danych zawar-
tych we wnioskach PNWM winna zosta¢ powia-
domiona niezwtocznie, przed rozpoczeciem projektu.
W razie potrzeby nalezy te zmiany uzasadnic.

Do projektow nie odpowiadajacych pkt B 1.1, B 1.2, B
1.3.2i B 1.3.3 nalezy stosowac te regulacje zgodnie z
ich intencja.

Pozostate kwestie, w szczegblnosci w wypadku dofi-
nansowania do petnej kwoty, reguluje zarzad PNWM.



B 4.3.3 Terminy sktadania wnioskow

Kompletny wniosek nalezy ztozy¢ w PNWM najp6zniej
na trzy miesigce przed planowanym projektem. W wy-
jatkowych, uzasadnionych przypadkach PNWM moze
wyrazi¢ zgode na krétszy termin.

B 4.3.4 Decyzja o przyznaniu dotacji

Po rozpatrzeniu wniosku PNWM przesyta na pismie
decyzje o przyznaniu dotacji.

B 4.3.5 Wyptacanie zaliczek

Przed rozpoczeciem projektu moga zosta¢ przelane
na konto wnioskujacego podmiotu stosowne zaliczki,
przy czym kwoty na poczet kosztéw podrézy i progra-
mu wyptacane sg w walucie gosci lub gospodarzy.

Nie dotyczy to podmiotéw nie posiadajacych osobo-
wosci prawnej (patrz pkt B 4.1.2). Podmiotom tym wy-
ptaca sie catg dotacje PNWM po przedtozeniu i kon-
cowej kontroli rozliczenia.

B 4.3.6 Rozliczenie
B 4.3.6.1 Zakres rozliczenia

Do rozliczenia nalezy zataczy¢ nastepujace doku-
menty:

a. zrealizowany program,

b. sprawozdanie sporzadzone wg wzoru PNWM,

c. oryginaly list z podpisami wszystkich uczestnikéw
i kadry pedagogicznej (Polacy i Niemcy oraz
ewentualnie uczestnicy z kraju trzeciego) sporza-
dzone wg wzoru PNWM Ilub ich potwierdzone
kopie z informacja o miejscu przechowywania ory-
ginalnej listy,

d. oryginat dokumentu/pokwitowania wyptaty dotaciji
na ttumaczenie,

e. oryginaty dokumentéw wszystkich wydatkow, jezel
przyznano dotacje poza stawkami zryczattowa-
nymi,

f. zestawienie wptywOw z innych zrédet.

PNWM musi by¢ niezwtocznie powiadomiona o isto-
tnych zmianach w stosunku do danych zawartych we
wnioskach przed rozpoczeciem projektu; w wypadku
zaistnienia zmian w trakcie projektu, nalezy poinfor-
mowac o nich w rozliczeniu. W razie potrzeby nalezy
uzasadni¢ te zmiany.

Do projektéw nie odpowiadajacych pkt B 1.1, B 1.2, B
1.3.2 i B 1.3.3 nalezy stosowac¢ regulacje pkt B 4.3.6
zgodnie z jego intencja.

Pozostate szczegéty reguluje zarzad PNWM, o ile nie
podjeto innych ustalen w decyzji o dofinansowaniu.

B 4.3.6.2 Terminy rozliczenia

Rozliczenie zrealizowanego projektu musi by¢ dostar-
czone PNWM tak szybko, jak to jest mozliwe, nie
pbzniej jednak niz 2 miesigce po jego zakonczeniu.
Wspierane przez PNWM seminarium podsumowujace
musi odby¢ sie w tym terminie.

Wyjatki muszg by¢ okreslone w decyzji o przyznaniu
dotacji.

Rozliczenie wykorzystania dotacji przyznanej na pro-
jekt konczacy sie w grudniu lub odbywajacy sie na
przetomie roku nalezy przedtozy¢ najpdzniej do 31
stycznia roku budzetowego, nastepujacego po rozpo-
czeciu projektu.

B 4.3.7 Ostateczne ustalenie wysokosci dotaciji
przez PNWM i ptatnosci koncowe

Po przedtozeniu kompletnego udokumentowanego
rozliczenia i zakonczeniu kontroli PNWM informuje
w formie pisemnej podmiot o ostatecznej decyzji
w sprawie wysokosci dotacji. Jednoczes$nie nastepuje
wyptacenie dotacji, po potraceniu przyznanych zali-
czek lub zadanie zwrotu nadptaconych kwot.

B 4.3.8 Zobowigzanie zwrotu nadwyzek

Podmioty odpowiedzialne za projekty zobowigzane sg
do natychmiastowego zwrotu PNWM przyznanych
i wyptaconych, a niewykorzystanych srodkéw. Natych-
miast zwr6cone muszg by¢ réwniez dotacje, jesli oka-
ze sie —takze pOzniej, — ze przyznano je na podstawie
falszywych danych, badz tez nie zostaty spetnione lub
nie zaistniaty warunki zwigzane z ich przyznaniem.

Oprocentowanie zwracanej sumy wynosi 2% powyzej
stopy dyskontowej w danym okresie.

B 4.4 Sktadanie wnioskoéw poprzez jednostki
centralne

B 4.4.1 Uprawnienie jednostek centralnych do
sktadania wnioskow

Organizacje nadrzedne lub uprawnione do reprezen-
tacji wielu wnioskodawcow indywidualnych oraz insty-
tucje o strukturach regionalnych i podmioty o szcze-
gélnym znaczeniu moga wnioskowa¢ o uznanie ich
przez PNWM za jednostki centralne.

Muszg one posiada¢ osobowos¢ prawna.

Jednostka centralna nie moze bez zgody PNWM
delegowaé przejetych przez nig zadan na jednostke
podrzedna.

B 4.4.2 Warunki sktadania wnioskow

Przy sktadaniu wnioskéw za posrednictwem jednostek
centralnych obowigzujg w zasadzie uregulowania do-
tyczace pojedynczych wnioskodawcow. Jednostki
centralne maja prawo do ustalania, w ramach Wy-
tycznych wspierania dotyczacych procedury sktadania
wnioskéw i rozliczen, specyficznych dla podmiotéw
regulacji, a takze — po uzyskaniu zgody wtasciwego
dyrektora zarzadzajagcego PNWM — wprowadzenia
regulacji odbiegajacych od Wytycznych wspierania.

B 4.4.3 Sktadanie wnioskow przez pojedynczych
whioskodawcéw za posrednictwem jednostek
centralnych

W tym trybie pojedynczy wnioskodawca przedkiada
plan, wniosek i rozliczenie odpowiedzialnej za niego



jednostce centralnej w celu przekazania tych doku-
mentéw PNWM.

Podmiot nie moze ubiega¢ sie o dotacie PNWM za
posrednictwem Kilku jednostek centralnych.

B 4.5 Tryb sktadania wnioskow i rozliczen przez
jednostki centralne

B 4.5.1 Roczne zapotrzebowanie na srodki

Jednostka centralna informuje PNWM o zapotrzebo-
waniu na srodki na dany rok kalendarzowy w formie
zestawienia rocznego.

B 4.5.2 Roczny wniosek zbiorczy

Jednostki centralne rozpatrujg wnioski ztozone przez
wnioskodawcow  indywidualnych i  przedktadajg
PNWM roczny wniosek zbiorczy.

Jednostki centralne, przedktadajac wnioski oswiad-
czaja, ze bedg przestrzegaé niniejszych Wytycznych
wspierania oraz ze zobowigza takze przyporzadko-
wanych im wnioskodawcéw do ich przestrzegania.

Oprocz zwyktego trybu sktadania wniosku zbiorczego
jednostki centralne mogq sktada¢ w trybie indywidual-
nym wnioski 0 wsparcie programéw specjalistycznych
oraz projektow o szczegdlnym charakterze.

Whiosek o dofinansowanie polegajace na przyznaniu
dotacji na pokrycie brakujacej kwoty badz na przyz-
naniu dotacji na pokrycie catosci kosztow wspiera-
nego projektu wymaga uzasadnienia.

W razie uczestnictwa w danym projekcie jednostki
centralnej z drugiego kraju nalezy poinformowac te
jednostke centralng o ztozeniu wniosku do PNWM.

B 4.5.3 Kontyngent roczny

PNWM informuje pisemnie wnioskujaca jednostke
centralng o wysokosci kontyngentu rocznego, ktérym
moze dysponowaé, przekazujac S$rodki przyporza-
dkowanym jej pojedynczym wnioskodawcom badz
zuzywajac je na potrzeby wiasne zgodnie z Wyty-
cznymi wspierania. Przepisy wykonawcze powinny
by¢ zgodne z pkt B 3.2 i B 3.3 (szczegdlnie od B 3.3.1
do B 3.3.4). Wyjatki mozliwe sa jedynie za zgoda
zarzadu PNWM.

Jezeli kontyngent jest niewystarczajacy, woéwczas
0 podziale srodkéw decyduje jednostka centralna.

B 4.5.4 Termin skladania wnioskow

Whioski zbiorcze jednostek centralnych nalezy przed-
tozy¢ PNWM odpowiednio wczesnie, z reguty na dwa
miesiace przed rozpoczeciem pierwszego projektu.

B 4.5.5 Decyzje o przyznaniu dotaciji i zaliczki

Jednostki centralne otrzymuja decyzje zbiorcze
0 przyznaniu srodkéw na dofinansowanie i, po ztoze-
niu pisemnych wnioskéw, stosowne zaliczki na zapla-
nowane projekty przelewane sg na ich konta. Po wy-
ptaceniu pierwszej raty jednostka centralna musi

przedtozy¢ rozliczenie czesciowe lub rozliczenie wste-
pne, zanim otrzyma kolejng zaliczke.

PNWM i jednostki centralne informujg sie wzajemnie
o przyznanych dotacjach oraz o odwotanych i nie zre-
alizowanych projektach. Obowigzek ten spoczywa na
obu stronach w zakresie ich odpowiedzialnosci.

B 4.5.6 Rozliczenie zbiorcze przez jednostki
centralne

Jednostki centralne przedktadajg kompletne rozlicze-
nie w formie zbiorczej zgodnie z zatozeniami PNWM.

B 4.5.7 Rozliczenie czesciowe i rozliczenie
wstepne

Rozliczenia moga by¢ przedktadane tez w formie roz-
liczen czesciowych (petne rozliczenie kazdego zreali-
zowanego projektu) lub w postaci rozliczenia wstep-
nego (sumaryczne rozliczenie wykorzystanych dota-
cji).

B 4.5.8 Niepetne wykorzystanie dotacji
i zwiekszone zapotrzebowanie na dotacje

W przypadku niepetnego wykorzystania dotacji na po-
szczegOlne projekty, pozostatg kwotg moze dyspono-
wacé jednostka centralna, przeznaczajac ja na inne
projekty objete decyzjg o dofinansowaniu lub tez
nowe.

Zwigkszone zapotrzebowanie na dofinansowanie po-
jedynczych projektéw w ramach dotacji zbiorczej,
nalezy pokry¢ ze srodkéw na inne projekty, jednakze
tak, aby nie zmniejszy¢ w planie rocznym ogoélnej
liczby projektow.

Do ztozenia wniosku o dodatkowe dofinansowanie
w danym roku konieczne jest przediozenie przynaj-
mniej rozliczenia wstepnego.

B 4.5.9 Ostateczne ustalenie wysokosci dotaciji

Po przedtozeniu kompletnego udokumentowanego
rozliczenia i zakonczeniu kontroli PNWM informuje
podmiot w formie pisemnej o ostatecznej decyzji
w sprawie wysokosci dotacji. Jednoczes$nie nastepuje
wyptacenie dotacji po potraceniu przyznanych zali-
czek na konto jednostki centralnej lub zgdanie zwrotu
nadptaconych kwot.

B 4.5.10 Przekazywanie srodkow

Jednostki centralne zobowigzuja sie do terminowego
przekazywania przyporzadkowanym sobie podmiotom
zaliczek PNWM i jej pozostatych ptatnosci zgodnie
z celem, na jaki zostaty przyznane.

Dotacje przyznane zgodnie z Wytycznymi wspierania
nalezy wykazac¢ jako dotacje PNWM, wyszczegdl-
niajac przy tym koszty pobytu i pozostate.

PNWM moze zazada¢ od jednostek centralnych in-
formaciji kontrolnej o wyptatach zaliczek i innych pta-
tnosciach ze srodkéw PNWM na rzecz podlegtych im
podmiotéw.



Jednostki centralne zobowigzujg sie do przedtozenia
na zadanie PNWM rozliczen projektéw dotowanych
przez PNWM w celu sprawdzenia ich przez biegtego
rewidenta ksiegowego. Biegly rewident musi posiada¢
uprawnienia, by¢ licencjonowany badz zaprzysiezony.

B 4.5.11 Dotacja na koszty administracyjne

Na podstawie pisemnego wniosku jednostki centralne
otrzymuja na swoja dziatalno$¢ dofinansowanie na
koszty administracyjne w wysokosci 10% od sumy
przyznanych im przez PNWM dotacji (por. pkt B
4.5.9).

B 4.5.12 Uregulowania administracyjne

Zarzad PNWM moze, w celu zastosowania procedury
sktadania wnioskéw poprzez jednostki centralne w ra-
mach pozaszkolnej wymiany mtodziezy, wprowadzic¢
dalsze przepisy szczegétowe lub zawrze¢ odpowied-
nie porozumienia.



C Wymiana szkolna
C 0 Definicja

Projekt jest zakwalifikowany jako wymiana szkolna,
jezeli:

sistnieje oficjalne zezwolenie i

eco najmniej jeden z podmiotdw jest szkotq i
euczestnikami projektu jest mtodziez szkolha i nauczy-
ciele petnigcy w spotkaniu szkolnym role opiekunéw.

C 1 Rodzaje projektow

PNWM wspiera w szczegélnosci nastepujace rodzaje
i formy wymiany ucznidow miedzy wszystkimi typami
szkot:

C 1.1 Wspdlne projekty majace charakter
spotkania (spotkania uczniow)

C 1.1.1 Projekty wymiany jak i inne nawigzujace do
zaje¢ lekcyjnych wspoélne projekty na tematy poli-
tyczne, spoteczne, socjalne, kulturalne i historyczne,
w szczegdélnosci odnoszace sie do historii, terazniej-
szosci i przysztosci wzajemnych stosunkéw i wspét-
pracy, jak réwniez spotkania ucznidw z programami
jezykowymi dla obu stron.

C 1.1.2 Wspolne projekty stuzace poszerzaniu wiedzy
miodziezy o kraju partnera.

C 1.1.3 Inne formy, a w szczeg6Inosci seminaria przy-
gotowawcze i podsumowujgce projekty, organizowane
kazdorazowo we wtasnym kraju.

C 1.1.4 Praktyki zorientowane na profil szkoty, pod
warunkiem, ze nie jest to zajecie zarobkowe lub w ra-
mach umowy o prace.

C 1.2 Programy specijalistyczne / programy dla
animatoréw wymiany

W celu intensyfikacji i doskonalenia wspétpracy orga-
nizacji i instytucji zajmujacych sie wymiang szkolng
PNWM wspiera zwtaszcza nastepujace projekty:

C 1.2.1 Rodzaje programoéw specijalistycznych

C 1.2.1.1 Przedsiewzigcia informacyjne i szkoleniowe
organizowane przez podmioty niepubliczne i publiczne
przeznaczone dla specjalistow zajmujacych sie wy-
miang szkolng oraz hospitacje i kursy jezykowe.

C 1.2.1.2 Konferencje podmiotéw wymiany stuzace
ocenie, przygotowaniu i realizacji ofert wspétpracy
i wymiany szkolnej oraz nawigzaniu nowych konta-
ktow i partnerstw.

C 1.2.1.3 Wspdlne tematyczne projekty doksztatcaja-
ce odbywajace sie w instytucjach europejskich i mie-
dzynarodowych z siedzibg w Europie.

C 1.2.1.4 Konferencje robocze poswiecone opracowa-
niu koncepcji, planowaniu i ocenie pracy merytory-
cznej podmiotu lub jednostki centralnej bez konie-
cznosci zachowania ilosciowej proporcji uczestnikéw
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z obu stron. Powinien bra¢ w nich udziat co najmniej
jeden przedstawiciel kraju partnera.

C 1.2.2 Uczestnicy programéw specjalistycznych

W programach tych moga uczestniczyé specjalisci
zajmujacy sie wymiang szkolng, zatrudnieni w petnym
lub niepetnym wymiarze godzin oraz pracujacy spote-
cznie, jak nauczyciele i pedagodzy oraz osoby na sta-
nowiskach kierowniczych w wymianie szkolne;j.

C 1.3 Pozostate rodzaje projektow
C 1.3.1 Projekty w regionie przygranicznym

Projekty w regionie przygranicznym (patrz pkt C 3.3.5)
moga by¢ wspierane w szczegdélny sposéb, jezeli
wiekszo$¢é uczestnikédw z obydwu krajéw pochodzi
z terendéw przygranicznych i projekt jest realizowany
w tym regionie.

Region przygraniczny obejmuje w Polsce nastepujace
wojewoddztwa: Zachodniopomorskie, Wielkopolskie,
Lubuskie, Dolnoslaskie, a w Niemczech nastepujace
kraje zwigzkowe: Meklemburgie-Pomorze Przednie,
Brandenburgie, Berlin i Saksonie.

C 1.3.2 Podréze do miejsc pamieci

Z uwagi na wspolng polsko-niemiecka historie podré-
ze do miejsc pamieci w obu krajach moga by¢ podej-
mowane przez grupy jednonarodowe i wspierane jak
projekty wymiany szkolnej zgodnie z pkt C 3.3.1
i C 3.3.2. Nalezy przy tym dazy¢ do wspdlnych dziatan
Z grupa partnerska.

C 1.3.3 Projekty trojstronne

PNWM moze wspiera¢ projekty tréjstronne z udziatem
miodziezy, specjalistow i animatoréw wymiany mio-
dziezy z panstw trzecich. Nie traci przy tym mocy pkt
C 1.2.1.3 Wytycznych wspierania PNWM.

C 1.3.4 Konkursy stuzace osiaganiu celow PNWM
C 1.3.5 Wydawanie materiatow informacyjnych

Przygotowanie, druk i dystrybucja czasopism, mate-
riatbw pomocniczych oraz innych mediéw stuzacych
upowszechnianiu celéw PNWM.

C 1.3.6 Projekty modelowe

Projekty rozwijajace podstawy polsko-niemieckiej wy-
miany mtodziezy i stosujace nowe rozwigzania mode-
lowe w wymianie.

C 2 Przestanki dofinansowania projektéw

C 2.1 Spotkanie, idea wymiany miedzykulturowej
oraz jej pedagogiczna realizacja

Koncepcja projektu powinna gwarantowac, ze w cza-
sie jego realizacji dojdzie do spotkania miodziezy
z obu krajéw partnerskich. W jego trakcie nalezy po-
tozy¢ szczegdlny nacisk na urzeczywistnianie idei
wymiany miedzykulturowej. Z przedtozonego progra-
mu musi wynikaé sposéb realizacji zatozen pedago-



gicznych stuzacych osiagnieciu celu spotkania mto-
dziezy z obu krajow partnerskich.

C 2.2 Aktywny wspétudzial uczniow

Rodzaj i tres¢ projektu muszg odpowiada¢ celom
PNWM i powinny gwarantowa¢ aktywny udziat ucz-
niow rowniez w seminariach przygotowawczych i pod-
sumowujacych.

C 2.3 Wymadg posiadania partnera

Niezbedny jest partner w rozumieniu pkt C 4.1, z kto-
rym realizuje sie spotkanie badz wspdiny projekt.
Spotkania i projekty w Polsce i Niemczech winny by¢
organizowane z zachowaniem wywazonych proporcji.

C 2.4 Koniecznos¢ uzgadniania projektu

Partnerzy powinni uzgodni¢ we wtasciwym czasie cele
projektu, krag uczestnikéw, finansowanie, wspdlny
program oraz metody i etapy jego realizaciji.

C 2.5 Kwalifikacje kadry kierowniczej

Odpowiedzialna za program kadra kierownicza powi-
nna posiada¢ umiejetnos¢ pobudzania inicjatywy i mo-
tywowania uczestnikédw do wspoétdziatania w realizaciji
spotkan i wspotpracy miedzynarodowej oraz kwali-
fikacje do kierowania projektami o charakterze mie-
dzynarodowym.

C 2.6 Obowiazek ubezpieczenia uczestnikow

Obowigzkiem wnioskodawcy jest odpowiednie ubez-
pieczenie wszystkich uczestnikow od wypadkéw,
choroby, odpowiedzialnosci cywilnej i roszczen o od-
szkodowanie na czas trwania wspieranego projektu,
gdyz dofinansowanie ze strony PNWM nie jest zwig-
zane z jej obowigzkiem swiadczeh ubezpieczenio-
wych lub innych.

C 3 Sposoby przyznawania dotacji
C 3.1 Zasady dofinansowania

C 3.1.1 Dofinansowanie projektow
i dofinansowanie czesciowe jako zasada

Dotacje sa przyznawane wytacznie — jako dofi-
nansowanie projektéw — na pokrycie wydatkéw od-
biorcy dotacji, zwigzanych z wyraznie okreslonymi
projektami. Stanowig one z reguly dofinansowanie
czesciowe.

Dofinansowane moga by¢ projekty zaréwno w Polsce,
jak i w Niemczech (wyjatki patrz pkt C 1.2.1.3
i C3.34.2).

Jezeli nie zostato to juz ustalone w Wytycznych wspie-
rania, o rodzaju dofinansowania decyduje sie przy
przyznawaniu dotaciji.

C 3.1.2 Rodzaje dotacji

C 3.1.2.1 Dofinansowanie wedtug stawek
zryczattowanych
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Z reguly stosowane sg dotacje w formie stawek zry-
czattowanych. Stawki te przyznawane sg do maksy-
malnej kwoty przewidzianej w zatacznikach 1 do 3,
bez koniecznosci udokumentowania faktycznych
kosztow, poniewaz zaktada sie, ze wydatki przekroczg
wysokos¢ dotacii.

C 3.1.2.2 Dofinansowanie do peinej kwoty

W uzasadnionych, wyjatkowych przypadkach — za-
miast stawek zryczattowanych zgodnie z pkt C 3.1.2.1
— moze zosta¢ przyznane, na podstawie przed-
stawionego planu kosztéw i finansowania, dofinan-
sowanie do petnej kwoty. W takich sytuacjach podmiot
winien wnies¢ odpowiedni wktad witasny, w tym row-
niez w formie optat pobieranych od uczestnikéw.

C 3.1.2.3 Finansowanie calosci kosztow

Jezeli projekty sa realizowane na zlecenie lub przy
wspotpracy z PNWM, albo sa to projekty podmiotéw
niepublicznych, ktérymi PNWM jest szczegdlnie zain-
teresowana ze wzgledéw merytorycznych, to w wyja-
tkowych przypadkach dopuszcza sie catkowite pokry-
cie kosztow.

C 3.2 Kryteria przyznawania dofinansowania

W odniesieniu do wspo6lnych projektéw o charakterze
spotkania i programéw specjalistycznych nalezy —
obok przestanek okreslonych w punkcie C 2 — uwzgle-
dni¢ nastepujace kryteria:

C 3.2.1 Dni programu

Dni programu to dni w ramach projektu majace cha-
rakter spotkania.

C 3.2.2 Minimalny i maksymalny czas trwania
projektu

Dofinansowanie projektu jest mozliwe tylko wtedy,
jesli projekt obejmuje co najmniej cztery petne dni pro-
gramu i najwyzej trzy miesigce. Dofinansowanie moze
obejmowa¢ maksymalnie 28 dni programu, a w przy-
padku praktyk najwyzej trzy miesiace.

Wizyta i rewizyta powinny odbywac sie w tym samym
roku szkolnym, a przynajmniej w nastepujacych po
sobie latach.

Wytaczone z minimalnego czasu trwania programu sg.
projekty specjalistyczne / projekty dla animatoréw
wymiany mtodziezy okreslone w punkcie C 1.2 Wy-
tycznych.

C 3.2.3 Minimalny wiek uczestnikow

Minimalny wiek uczniéw powinien wynosi¢ 12 lat. Wy-
jatki od tej reguty sa mozliwe, jezeli potrzeba ucze-
stnictwa jest wystarczajaco uzasadniona i gdy ucznio-
wie rozpoczeli juz wczesniej nauke jezyka obcego —
polskiego lub niemieckiego.

C 3.2.4 Maksymalny wiek uczestnikow



Maksymalny wiek uczestnikdw nie powinien przekra-
cza¢ 26 lat. Uzasadnione wyjatki s mozliwe, jezeli
wymaga tego projekt.

Warunek ten nie dotyczy nauczycieli, specjalistow
i opiekunow.

C 3.2.5 Relacja pomiedzy liczba uczestnikéw
i opiekunow

Liczba nauczycieli, specjalistow i opiekunéw musi po-
zostawa¢ w odpowiedniej proporcji do liczby ucze-
stnikéw.

C 3.2.6 Partnerstwo szkot

Nalezy dazy¢ do partnerstwa szkét umozliwiajgcego
wymiane o trwatym charakterze.

C 3.2.7 Zakwaterowanie u rodzin

Uczniowie i nauczyciele powinni by¢ zakwaterowani
u rodzin.

Jezeli jest to czesciowo lub catkowicie niemozliwe,
wéwczas w uzasadnionych przypadkach mozna otrzy-
mac dofinansowanie zgodnie z zatgcznikiem 3.

C 3.2.8 Wspolne zajecia

Integralng czescig projektu obok elementéw krajo-
znawczo-poznawczych powinny byé wspélne zajecia
pedagogiczne lub wspdlne lekcje polskiej i niemieckiej
miodziezy.

C 3.3 Rodzaje i wysokos¢ dotacji
C 3.3.0 Uregulowania dla wymiany szkolnej

PNWM posiada wytagczne kompetencje w zakresie do-
finansowania udziatu szk6t polskich w wymianie.
W Niemczech za dofinansowywanie wymiany szkolnej
z Polska odpowiedzialne sa kraje zwigzkowe. Szkoty
niemieckie sktadajg do wiasciwych wtadz szkolnych
wniosek o dotacje. Przy planowaniu projektéw wymia-
ny szkolnej i sktadaniu wniosku nalezy uwzglednié
uregulowania zawarte w zataczniku 3.

C 3.3.1 Dotacja przyznawana gospodarzom

PNWM moze dofinansowa¢ koszty programu, tzn.
koszty pobytu oraz zwigzane z nim koszty przeja-
zdow, bezposrednie koszty organizacyjne i wymagane
ubezpieczenia na kazdy dzien programu. Jezeli przyz-
nane sg stawki zryczattowane, to ich maksymalna wy-
sokos$¢ w przeliczeniu na dziehn programu i uczestnika
ustalana jest wedtug zatacznika 3.

Ponadto moga by¢ przyznane dotacje do kosztéw ttu-
maczenia towarzyszacego, a w uzasadnionych przy-
padkach ttumaczenia konferencyjnego.

C 3.3.2 Dotacja przyznawana gosciom
PNWM moze dofinansowa¢ koszty podrézy uczestni-

kéw, tzn. koszty dojazdu i powrotu gosci pomiedzy
miejscem zamieszkania a miejscem, w ktérym odby-
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wa sie projekt oraz koszty ubezpieczenia na czas pod-
rozy.

Jezeli przyznawane sa stawki zryczattowane, ich ma-
ksymalna wysokos¢ w przeliczeniu na projekt i jedne-
go uczestnika ustalana jest wedtug zatacznika 2.

C 3.3.3 Dotacja na przygotowanie i podsumowanie
projektu

C 3.3.3.1 Dotacja dla uczestnikow seminariow
przygotowawczych i podsumowujacych z jednego
kraju

Przygotowanie i podsumowanie odbywajg sie z reguty
w ramach zaje¢ szkolnych i nie sg dofinansowywane
przez PNWM. Wyjatki musza by¢ uzasadniane szcze-
golnie wtedy, kiedy seminaria nie moga odby¢ sie
w czasie lekcji.

Seminaria przygotowawcze i podsumowujace projekty
moga by¢ dofinansowane zgodnie z pkt C 3.3.1, jesli
czas ich trwania jest proporcjonalny do dtugosci
projektu wymiany (z reguty do dwéch dni programu
kazde) i odbywaja sie we wiasnych krajach.

C 3.3.3.2 Dotacja na przygotowanie programu
spotkania przez dwunarodowy zesp6t kadry
kierowniczej

Wspdlne przygotowanie programu przez dwunaro-
dowe zespoty kadry kierowniczej moze by¢ dofinanso-
wane wedtug zryczaltowanych stawek, ustalonych
w pkt C 3.3.1 i C 3.3.2. Dofinansowaniem PNWM mo-
ga by¢ objete najwyzej dwa dni wspdlnego przygoto-
wania.

Whiosek o dofinansowanie wspélnego przygotowania
uczestnikéw, wspblnego przygotowania zespotu kadry
kierowniczej oraz programu spotkania nalezy sktadaé
tacznie.

C 3.3.4 Projekty trojstronne

C 3.3.4.1 Projekty trojstronne w Polsce lub w
Niemczech

W przypadku projektu tréjstronnego w Polsce lub
w Niemczech moga by¢ przyznane dotacje na podr6z
uczestnikom z kraju trzeciego w obie strony — od
granicy polskiej lub niemieckiej do miejsca realizaciji
projektu, zgodnie z zatozeniami pkt C 3.3.2 (Tabela
stawek zryczattowanych). Dotacje do uczestnictwa sg
przyznawane zgodnie z pkt C 3.3.1.

C 3.3.4.2 Projekty trojstronne w kraju trzecim
W przypadku projektu w kraju trzecim PNWM moze
dofinansowaé koszty podrdézy w obie strony polskich
uczestnik6w do granicy niemieckiej lub polskiej.

C 3.3.5 Dofinansowanie projektow w regionie
przygranicznym

C 3.3.5.1 Projekty o zwyktych ramach czasowych

Minimalny i maksymalny czas trwania projektu okre-
$lajg pkt C 3.2.1 i C 3.2.2. Minimalny czas trwania pro-



gramu moze by¢ skrécony, jezeli wymagajg tego
wzgledy pedagogiczne, np. projekty dydaktyczne i za-
jecia pogladowe w terenie. We wniosku nalezy poin-
formowac o skréceniu minimalnego czasu trwania pro-
jektu lub realizowaniu go w etapach.

C 3.3.5.2 Projekty jednodniowe, popotudniowe
i wieczorne

W uzasadnionych przypadkach moga by¢ dofinanso-
wane projekty jednodniowe, popotudniowe i wieczor-
ne.

Dotacje moga by¢ przyznawane do kosztow podrozy
do maksymalnej kwoty okreslonej w zatgczniku 2 lub
do kosztow projektu do maksymalnej kwoty przewi-
dzianej w zataczniku 3.

C 3.3.5.3 Projekty krétkoterminowe w regionie
przygranicznym

Projekty krétkoterminowe w regionie przygranicznym
moga by¢ dofinansowane zgodnie z ustaleniami w pkt
C 3.3.1 i C 3.3.2, po udokumentowaniu co najmniej
jednego noclegu.

C 3.3.5.4 Specjalne uregulowania dot.
minimalnego wieku uczestnikow w regionie
przygranicznym

W regionie przygranicznym za minimalny uznaje sie
wiek obowigzku szkolnego w Polsce i w Niemczech.

C 4 Tryb przyznawania dotacji

C 4.1 Odbiorcy dotacji i uprawnieni do skiadania
whioskow

C 4.1.1 Osoby prawne

Dotacje mogg otrzyma¢ podmioty (pojedynczy wnio-
skodawcy i jednostki centralne wiasciwe dla wielu
pojedynczych wnioskodawcéw) w Polsce i w Niem-
czech, ktére jako osoby prawne sg w stanie ponosi¢
odpowiedzialno$¢ prawng, merytoryczng i pedagogi-
czng za realizacje projektow oraz spetniajg wymogi
administracyjne co do prawidlowego wykonania po-
wierzonych im zadan.

Muszg one gwarantowa¢ oszczedne i gospodarne
wydatkowanie srodkéw, zgodnie z zadaniami i celami
PNWM oraz prawidtowe rozliczenie.

C 4.1.2 Podmioty bez osobowosci prawnej

Podmiotom nie posiadajacym osobowosci prawnej za-
rzad PNWM moze przyzna¢ dotacje na zasadach
og6lnych zgodnie z pkt C 4.1.1, chyba ze z racji ich
powigzan organizacyjno-prawnych nalezy przyjac, ze
z wnioskiem o dofinansowanie winny wystepowaé
wiasciwe dla nich pomioty indywidualne lub jednostki
centralne.

C 4.2 Wspolne zasady trybu sktadania wnioskow
i rozliczen

PNWM przyznaje dotacje w trybie indywidualnym lub
poprzez jednostki centralne.
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W obu przypadkach obowigzuje:

C 4.2.1 Wiazacy charakter Wytycznych wspierania
PNWM

Podmioty i jednostki centralne korzystajace z dofinan-
sowania PNWM zwigzane sg jej Wytycznymi wspie-
rania. Wraz z formalnym ztozeniem wniosku zobowia-
zujg sie przy realizacji projektu i jego rozliczaniu do
przestrzegania niniejszych Wytycznych wspierania
oraz spetniania szczeg6lnych warunkéw i obowigz-
kéw. Na wyjatki od tej reguty PNWM musi udzieli¢
pisemnej zgody.

Sktadajac wniosek podmiot badz jednostka centralna
zobowigzuje sie, ze przyznane $rodki wykorzysta na
inny niz przewidziany cel, dopiero po uprzedniej
pisemnej zgodzie PNWM.

Wszystkie wymagane dokumenty muszg pozostawac
przez 5 lat — liczac od momentu zakonczenia projektu
— do dyspozycji PNWM po to, zeby mozliwa byta ich
kontrola.

C 4.2.2 Formularze

Przy sktadaniu wnioskéw i rozliczen nalezy korzysta¢
z formularzy PNWM. Podmiot i PNWM moga uzgodni¢
szczegOlny tryb postepowania.

C 4.2.3 Roszczenia prawne

Oferowane przez PNWM mozliwosci dofinansowania
nie stanowig w zadnym przypadku podstawy do
dochodzenia jakiegokolwiek roszczenia prawnego,
nawet jezeli w przesziosci byly wspierane podobne
badz takie same projekty.

C 4.2.4 Prawo do kontroli

PNWM jest uprawniona do kontroli projektéw i wy-
datkowania przyznanych dotacji poprzez udziat w pro-
jektach, wglad w ksiegi i dokumenty, jak réwniez
wywiad na miejscu. Moze tez zleci¢ kontrole osobie
trzeciej.

Kontrola dotyczy realizacji projektu, wydatkowania
przyznanej dotacji i dalszych wymienionych we wnio-
sku obowigzkéw. Jezeli sprawa dotyczy dofinan-
sowania do petnej kwoty, wowczas kontrola obejmuje
udokumentowanie wyszczegélnionych w rozliczeniu
wydatkéw na dofinansowany projekt oraz jego finan-
sowanie ogétem.

Odbiorca dotacji zobowigzany jest do przechowy-
wania wymaganych dokumentéw i udzielania niezbe-
dnych informaciji.

Wszystkie wymagane dokumenty muszg pozostawac
przez 5 lat — liczac od momentu zakonczenia projektu
— do dyspozycji PNWM po to, zeby mozliwa byta ich
kontrola.

C 4.3 Tryb skiadania wnioskoéw i rozliczen przez
pojedynczych wnioskodawcow

C 4.3.1 Wspolne skltadanie wnioskow



Reguta jest, ze podmioty z obu krajow skiadajg wnio-
sek wspdlnie. O dotacje do kosztéw podrézy nalezy
ubiega¢ sie w walucie gosci, a o dotacje do kosztéw
programu w walucie gospodarzy.

Jezeli wspdlne ziozenie wniosku nie jest mozliwe,
nalezy poda¢ kazdorazowo doktadne dane dotyczace
uczestnikéw i organizacji partnera.

C 4.3.2 Dane we wniosku

Do kazdego wniosku nalezy zatgczy¢é wymagane do-
kumenty zawierajace co najmniej nastepujace dane:

dokfadne informacje o podmiocie i jego partnerze,
dane o uczestnikach: liczba, wiek, kraj,

planowany program,

miejsce(a) realizacji programu,

dane dotyczace przypuszczalnych wptywow i wy-
datkéw (do wiadomosci).

®PoooTo

O istotnych zmianach w stosunku do danych zawar-
tych we wnioskach PNWM winna zosta¢ powiadomio-
na niezwtocznie przed rozpoczeciem projektu. W razie
potrzeby nalezy uzasadni¢ te zmiany.

Do projektéw nie odpowiadajacych pkt C 1.1, C 1.2,
C 1.8.2i C 1.3.3 nalezy stosowac te regulacje zgodnie
zich intencja.

Pozostate kwestie, w szczegblnosci w wypadku dofi-
nansowania do petnej kwoty, reguluje zarzad PNWM.

C 4.3.3 Terminy skladania wnioskow

Kompletny wniosek nalezy ztozy¢ w PNWM najp6zniej
na trzy miesigce przed planowanym projektem. W wy-
jatkowych, uzasadnionych przypadkach PNWM moze
wyrazi¢ zgode na krétszy termin.

C 4.3.4 Decyzja o przyznaniu dotacji

Po rozpatrzeniu wniosku PNWM przesyta na pismie
decyzje o przyznaniu dotacji.

C 4.3.5 Wyptacanie zaliczek

Przed rozpoczeciem projektu moga zosta¢ przelane
na konto wnioskujacego podmiotu stosowne zaliczki,
przy czym kwoty na poczet kosztéw podrézy i progra-
mu wyptacane sa w walucie gosci lub gospodarzy.

Nie dotyczy to podmiotéw nie posiadajacych osobo-
wosci prawnej (patrz pkt C 4.1.2). Podmiotom tym wy-
ptaca sie catg dotacje PNWM po przedtozeniu i kon-
cowej kontroli rozliczenia.

C 4.3.6 Rozliczenie
C 4.3.6.1 Zakres rozliczenia

Do rozliczenia nalezy zataczy¢ nastepujace doku-
menty:

a. zrealizowany program,

b. sprawozdanie sporzadzone wg wzoru PNWM,

c. oryginaty list z podpisami wszystkich uczestnikéw
i kadry pedagogicznej (Polacy i Niemcy oraz
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ewentualnie uczestnicy z kraju trzeciego) spo-
rzgdzone wg wzoru PNWM lub ich potwierdzone
kopie z informacjg 0 miejscu przechowywania ory-
ginalnej listy,

d. oryginat dokumentu/pokwitowania wyptaty dotaciji
na ttumaczenie,

e. oryginaty dokumentéw wszystkich wydatkow, je-
zeli przyznano dotacje poza stawkami zryczatto-
wanymi,

f. zestawienie wptywdw z innych zrédet.

PNWM musi by¢ niezwtocznie powiadomiona o istot-
nych zmianach w stosunku do danych zawartych we
wnioskach przed rozpoczeciem projektu; w wypadku
zaistnienia zmian w trakcie projektu, nalezy poinfor-
mowac o nich w rozliczeniu. W razie potrzeby nalezy
uzasadnic te zmiany.

Do projektéw nie odpowiadajacych pkt C 1.1, C 1.2,
C 1.3.2 i C 1.3.3 nalezy stosowaé¢ regulacje pkt
C 4.3.6 zgodnie z ich intencja.

Pozostate szczegéty reguluje zarzad PNWM, o ile nie
podjeto innych ustalen w decyzji o dofinansowaniu.

C 4.3.6.2 Terminy rozliczenia

Rozliczenie zrealizowanego projektu musi by¢ dostar-
czone PNWM tak szybko, jak to jest mozliwe, nie
pbzniej jednak niz 2 miesigce po jego zakonczeniu.
Wspierane przez PNWM seminarium podsumowujace
musi odby¢ sie w tym terminie.

Wyjatki muszg by¢ okreslone w decyzji o przyznaniu
dotaciji.

Rozliczenie wykorzystania dotacji przyznanej na pro-
jekt konczacy sie w grudniu lub odbywajacy sie na
przetomie roku nalezy przedtozy¢ najp6zniej do 31.01.
roku budzetowego, nastepujacego po rozpoczeciu
projektu.

C 4.3.7 Ostateczne ustalenie wysokosci dotacji
przez PNWM i ptatnosci koncowe

Po przedtozeniu kompletnego udokumentowanego
rozliczenia i zakonczeniu kontroli PNWM informuje
w formie pisemnej podmiot o ostatecznej decyzji
w sprawie wysokosci dotacji. Jednoczesnie nastepuje
wyptacenie dotacji, po potraceniu przyznanych zali-
czek lub zadanie zwrotu nadptaconych kwot.

C 4.3.8 Zobowiazanie zwrotu nadwyzek

Podmioty odpowiedzialne za projekty zobowigzane sg
do natychmiastowego zwrotu PNWM przyznanych i
wyptaconych, a niewykorzystanych srodkéw. Natych-
miast zwrécone muszg by¢ réwniez dotacje, jesli oka-
ze sie —takze pOzniej, — ze przyznano je na podstawie
falszywych danych badz tez nie zostaty spetnione lub
nie zaistniaty warunki zwigzane z ich przyznaniem.

Oprocentowanie zwracanej sumy wynosi 2% powyzej
stopy dyskontowej w danym okresie.

C 4.4 Skiadanie wnioskéw poprzez jednostki
centralne



C 4.4.1 Uprawnienie jednostek centralnych do
sktadania wnioskow

Organizacje nadrzedne lub uprawnione do reprezen-
tacji wielu wnioskodawcow indywidualnych oraz insty-
tucje o strukturach regionalnych i podmioty o szcze-
gélnym znaczeniu moga wnioskowa¢ o uznanie ich
przez PNWM za jednostki centralne.

Muszg one posiada¢ osobowos¢ prawna.

Jednostka centralna nie moze bez zgody PNWM dele-
gowac przejetych przez nig zadan na jednostke pod-
rzedna.

C 4.4.2 Warunki skladania wnioskow

Przy sktadaniu wnioskéw za posrednictwem jednostek
centralnych obowigzuja w zasadzie uregulowania
dotyczace pojedynczych wnioskodawcéw. Jednostki
centralne majg prawo do ustalania, w ramach Wyty-
cznych wspierania dotyczacych procedury sktadania
wnioskéw i rozliczen, specyficznych dla podmiotéw
regulacji, a takze — po uzyskaniu zgody wtasciwego
dyrektora zarzadzajacego PNWM - wprowadzenia
regulacji odbiegajacych od Wytycznych wspierania.

C 4.4.3 Skladanie wnioskow przez pojedynczych
whioskodawcoéw za posrednictwem jednostek
centralnych

W tym trybie pojedynczy wnioskodawca przedkiada
plan, wniosek i rozliczenie odpowiedzialnej za niego
jednostce centralnej w celu przekazania tych doku-
mentéw PNWM.

Podmiot nie moze ubiega¢ sie o dotacie PNWM za
posrednictwem kilku jednostek centralnych.

C 4.5 Tryb skiadania wnioskow i rozliczen przez
jednostki centralne

C 4.5.1 Roczne zapotrzebowanie na srodki

Jednostka centralna informuje PNWM o zapotrzebo-
waniu na srodki na dany rok kalendarzowy w formie
zestawienia rocznego.

C 4.5.2 Roczny wniosek zbiorczy

Jednostki centralne rozpatrujg wnioski ztozone przez
wnioskodawcow  indywidualnych i  przedktadajg
PNWM roczny wniosek zbiorczy.

Jednostki centralne, przedktadajac wnioski oswiad-
czaja, ze beda przestrzegaé niniejszych Wytycznych
wspierania oraz ze zobowigza takze przyporzadko-
wanych im wnioskodawcéw do ich przestrzegania.

Oprocz zwyktego trybu sktadania wniosku zbiorczego
jednostki centralne mogq sktada¢ w trybie indywidual-
nym wnioski 0 wsparcie programéw specjalistycznych
oraz projektow o szczegdlnym charakterze.

Whiosek o dofinansowanie polegajace na przyznaniu
dotacji na pokrycie brakujacej kwoty badz na przyzna-
niu dotacji na pokrycie catosci kosztow wspieranego
projektu wymaga uzasadnienia.
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W razie uczestnictwa w danym projekcie jednostki
centralnej z drugiego kraju nalezy poinformowac te
jednostke centralng o ztozeniu wniosku do PNWM.

C 4.5.3 Kontyngent roczny

PNWM informuje pisemnie wnioskujaca jednostke
centralng o wysokosci kontyngentu rocznego, ktérym
moze dysponowac, przekazujac srodki przyporzadko-
wanym jej pojedynczym wnioskodawcom badz zuzy-
wajac je na potrzeby wtasne zgodnie z Wytycznymi
wspierania. Przepisy wykonawcze powinny by¢ zgod-
ne z pkt C 3.2 i C 3.3 (szczegdlnie od C 3.3.1 do
C 3.3.4). Wyjatki mozliwe sa jedynie za zgodg zarza-
du PNWM.

Jezeli kontyngent jest niewystarczajacy, wéwczas
0 podziale srodkéw decyduje jednostka centralna.

C 4.5.4 Termin sktadania wnioskow

Whioski zbiorcze jednostek centralnych nalezy prze-
dtozy¢é PNWM odpowiednio wczesnie, z reguty na dwa
miesiace przed rozpoczeciem pierwszego projektu.

C 4.5.5 Decyzje o przyznaniu dotacji i zaliczki

Jednostki centralne otrzymujg decyzje zbiorcze
0 przyznaniu srodkéw na dofinansowanie, i po zito-
zeniu pisemnych wnioskéw stosowne zaliczki na za-
planowane projekty przelewane sg na ich konta. Po
wyptaceniu pierwszej raty jednostka centralna musi
przedtozy¢ rozliczenie czesciowe lub rozliczenie wste-
pne, zanim otrzyma kolejng zaliczke.

PNWM i jednostki centralne informujg sie wzajemnie
o przyznanych dotacjach oraz o odwotanych i nie zre-
alizowanych projektach. Obowigzek ten spoczywa na
obu stronach w zakresie ich odpowiedzialnosci.

C 4.5.6 Rozliczenie zbiorcze przez jednostki
centralne

Jednostki centralne przedktadajg kompletne rozlicze-
nie w formie zbiorczej zgodnie z zatozeniami PNWM.

C 4.5.7 Rozliczenie czesciowe i rozliczenie
wstepne

Rozliczenia moga by¢ przedktadane tez w formie rozli-
czen czesciowych (petne rozliczenie kazdego zrea-
lizowanego projektu) lub w postaci rozliczenia wste-
pnego (sumaryczne rozliczenie wykorzystanych do-
tacji).

C 4.5.8 Niepetne wykorzystanie dotacji i
zwiekszone zapotrzebowanie na dotacje

W przypadku niepetnego wykorzystania dotacji na
pojedyncze projekty, pozostata kwotg moze dyspo-
nowaé jednostka centralna, przeznaczajac jg na inne
projekty objete decyzjg o dofinansowaniu lub tez
nowe.

Zwigkszone zapotrzebowanie na dofinansowanie po-
jedynczych projektow w ramach zbiorczej dotacji
nalezy pokry¢ ze srodkéw na inne projekty, jednakze



tak, aby nie zmniejszy¢ w planie rocznym ogélnej licz-
by projektéw.

Do ztozenia wniosku o dodatkowe dofinansowanie
w danym roku konieczne jest przediozenie przynaj-
mniej rozliczenia wstepnego.

C 4.5.9 Ostateczne ustalenie wysokosci dotacji

Po przedtozeniu kompletnego udokumentowanego
rozliczenia i zakonczeniu kontroli PNWM informuje
podmiot w formie pisemnej o ostatecznej decyzji
w sprawie wysokosci dotacji. Jednoczesnie nastepuje
wyptacenie dotacji po potraceniu przyznanych zali-
czek na konto jednostki centralnej lub zadanie zwrotu
nadptaconych kwot.

C 4.5.10 Przekazywanie srodkow

Jednostki centralne zobowigzuja sie do terminowego
przekazywania przyporzadkowanym sobie podmiotom
zaliczek PNWM i jej pozostatych ptatnosci zgodnie
z celem, na jaki zostaty przyznane.

Dotacje przyznane zgodnie z Wytycznymi wspierania
nalezy wykazaé jako dotacje PNWM, wyszczegdlnia-
jac przy tym koszty pobytu i pozostate.

PNWM moze zazadac¢ od jednostek centralnych infor-
macji kontrolnej o wyptatach zaliczek i innych ptat-
nosciach ze $rodkéw PNWM na rzecz podlegtych im
podmiotéw.

Jednostki centralne zobowigzujg sie do przedtozenia
na zadanie PNWM rozliczen projektéw dotowanych
przez PNWM w celu sprawdzenia ich przez biegtego
rewidenta ksiegowego. Biegly rewident musi posiada¢
uprawnienia, by¢ licencjonowany badz zaprzysiezony.

C 4.5.11 Dotacja na koszty administracyjne

Na podstawie pisemnego wniosku jednostki centralne
otrzymuja na swoja dziatalno$¢ dofinansowanie na
koszty administracyjne w wysokosci 10% od sumy
przyznanych im przez PNWM dotacji (por. pkt
C 4.5.9).

C 4.5.12 Uregulowania administracyjne

Zarzad PNWM moze, w celu zastosowania procedury
sktadania wnioskow poprzez jednostki centralne w ra-
mach szkolnej wymiany mtodziezy, wprowadzi¢ dal-
sze przepisy szczeg6towe lub zawrze¢ odpowiednie
porozumienia.
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D Przepisy koncowe
D 1 Inne dotacje

Projekty nie wymienione w pkt B 1.1, 1.2, 1.3 lub
C 1.1, 1.2, 1.3 moga by¢ dofinansowane, jezeli odpo-
wiadajg celom PNWM w sposéb szczegélny. Rodzaj
finansowania zalezy od konkretnych potrzeb.

D 2 Postanowienia wykonawcze

W celu realizacji niniejszych Wytycznych wspierania
zarzad PNWM moze wydac regulacje i postanowienia
wykonawcze.

D 3 Sprawdzanie stawek zryczattowanych

Wysokos¢ stawek zryczattowanych, zawartych w zata-
cznikach 1 do 3, jest corocznie sprawdzana przez za-
rzad PNWM i ustalana przez Polsko-Niemieckg Rade
Mtodziezy.

D 4 Podjecie uchwaly i jej wejscie w zycie

Zgodnie z artykutem 7 ,Umowy o PNWM” Polsko-
Niemiecka Rada Mtodziezy uchwalita na swoim XV
posiedzeniu w dniu 08.06.2006 roku powyzsze Wy-
tyczne wspierania.

Wytyczne wspierania wchodzg w zycie z dniem
01.01.2007 roku.
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Zatacznik 1 do Wytycznych wspierania
PNWM

Obowigzuje od 01.01.2007 r.
Stawki na dzien programu i uczestnika w EUR lub
PLN

Zryczattowane stawki dofinansowania
pozaszkolnej wymiany miodziezy, czes¢ B

Z reguty stosowane sg dotacje w formie stawek zry-
czattowanych. Stawki te przyznawane sg do maksy-
malnej kwoty przewidzianej w zatacznikach 1 do 3.
Dotacje dla gospodarzy

1. Projekty w Niemczech (EUR):

1.1 Dotacje do kosztéw programu

Na koszty programu skiadajg sie w szczegdlnosci
koszty zakwaterowania, wyzywienia, realizacji pro-

jektu z uwzglednieniem honorariéw, mediéw, materia-
tow roboczych i przejazdéw zwigzanych z programem.

. . na dzien
Dotacje do kosztéw programu programu do
114 Zakwaterowanie u rodzin 12.-

Zakwaterowanie
112 w schroniskach, internatach, 18.-
T pod namiotami i w hotelach ’
Zakwaterowanie
w placéwkach i
113 ksztatceniowych* 30,

* Za placowke ksztalceniowa uznaje sie tylko taka
instytucje, ktéra spetnia nastepujace kryteria:

— mozliwo$¢ zakwaterowania i wyzywienia we wtas-
nym budynku,

— sale do pracy pedagogicznej,

— zatrudniony na etacie personel pedagogiczny,
uczestniczacy merytorycznie w realizacji projektu
(zatrudnienie czasowe lub na podstawie uméw-
zlecen nie jest wystarczajace),

— wiasny roczny program placowki ksztatceniowej
z uwzglednieniem wtasnych przedsiewziec.

1.2 (skreslony)

1.3 Dotacje do kosztéw posrednika jezykowego

na dzien
programu do

Dotacje do kosztow posrednika
jezykowego

Posrednik jezykowy 50,-

Na jeden projekt przyznawana jest z reguty dotacja do
kosztow jednego posrednika jezykowego. W uzasa-
dnionych przypadkach mozna ubiega¢ sie o dofinan-
sowanie dodatkowych ttumaczy.

1.4 Dotacje do seminariow przygotowawczych
i podsumowujacych projekty pozaszkolnej
wymiany miodziezy w Niemczech
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beda przyznawane zgodnie z zatgcznikiem 1, pkt 1.1
(odpowiednio do pkt B 3.3.3.1 Wytycznych wspierania
PNWM), jesli zostanie przedtozony odrebny program
takich seminariow.

W przypadkach, gdy konieczne jest zakwaterowanie
poza miejscem zamieszkania, moga by¢ przyznane
zryczattowane stawki dofinansowania zgodnie z pkt
1.1.2 do 1.1.3 zatacznika 1.

1.5 Dotacje do wspélnego przygotowania
programu spotkania przez mieszane zespoty kadry
kierowniczej

beda przyznawane (odpowiednio do pkt B 3.3.3.2
Wytycznych wspierania) zgodnie z zatgcznikiem 1, pkt
1.1 i zatgcznikiem 2b (PL).

W przypadkach, gdy konieczne jest zakwaterowanie
poza miejscem zamieszkania, moga by¢ przyznane
zryczattowane stawki dofinansowania zgodnie z pkt
1.1.2 do 1.1.3 zatacznika 1.

1.6 Specjalne uregulowania dotyczace projektéow
szkoleniowych dla kadry kierowniczej

Ten rodzaj dofinansowania przyznawany jest tylko na
podstawie odrebnego wniosku.

1.6.1 Dotacje do kosztow projektu

Dotacje do kosztow programu na dzien
programu do

przy zakwaterowaniu w placéwce 36.-

ksztatceniowej ’

1.6.2 Dotacje do honorariow referentéw podczas
projektow szkoleniowych

Dotacje do odczytu do 56,-

Dotacje na dzien programu do 280,-

Podmiot musi wnies¢ wktad wtasny w wysokosci 25%
honorarium i przedtozy¢ rozliczenie (oryginat umowy
o dzieto/ zlecenia oraz pokwitowanie wyptaty lub pole-
cenie przelewu).

Dotacja do honorarium nie dotyczy etatowych praco-
wnikéw podmiotu.

1.7 Hospitacje i praktyki
Uregulowanie dotyczace tego pkt jest jeszcze w trak-
cie opracowywania. Bardziej szczegétowe informacje

mozna otrzymac¢ we witasciwym biurze PNWM.

WSKAZOWKA: Dofinansowanie kosztéw podrézy dla
grupy gosci nastepuje wg zatacznika 2b (PL).

2. Projekty w Polsce (PLN):
2.1 Dotacje do kosztéw projektu

Na koszty programu skifadaja sie w szczegdlnosci
koszty zakwaterowania, wyzywienia, realizacji proje-




ktu z uwzglednieniem honorariéw, mediéw, materia-
téw roboczych i przejazddéw zwigzanych z programem.

Dotacje do kosztow programu na dzien
programu do
211 Zakwaterowanie u rodzin 40,-
2.1.2  Zakwaterowanie w 60,-
schroniskach, internatach,
pod namiotami i w hotelach
2.1.3  Zakwaterowanie w 100,-
placéwkach
ksztatceniowych*

* Za placowke ksztatceniowa uznaje sie tylko taka
instytucje, ktéra spetnia nastepujace kryteria:

— mozliwos¢ zakwaterowania i wyzywienia we wtas-
nym budynku,

— sale do pracy pedagogicznej,

— zatrudniony na etacie personel pedagogiczny,
uczestniczacy merytorycznie w realizacji projektu
(zatrudnienie czasowe lub na podstawie uméw-
zlecen nie jest wystarczajace),

— wiasny roczny program placowki ksztatceniowej
z uwzglednieniem wtasnych przedsiewziec.

2.2 (skreslony)

2.3 Dotacje do kosztéw posrednika jezykowego

na dzien
programu do

Dotacje do kosztow posrednika
jezykowego

Posrednik jezykowy 140,-

Na jeden projekt przyznawana jest z reguty dotacja do
kosztéw jednego posrednika jezykowego. W uzasad-
nionych przypadkach mozna ubiega¢ sie o dofinan-
sowanie dodatkowych ttumaczy.

2.4 Dotacje do seminariéw przygotowawczych
i podsumowujacych projekty pozaszkolnej
wymiany miodziezy w Polsce

beda przyznawane zgodnie z zatacznikiem 1, pkt
2.1.1 (odpowiednio do pkt B 3.3.3.1 Wytycznych
wspierania PNWM), jesli zostanie przedtozony odre-
bny program takich seminariéw.

W przypadkach, gdy konieczne jest zakwaterowanie
poza miejscem zamieszkania, moga by¢ przyznane
zryczattowane stawki dofinansowania zgodnie z pkt
2.1.2 do 2.1.3 zatgcznika 1.

2.5 Dotacje do wspdlnego przygotowania
programu spotkania przez mieszane zespoty kadry
kierowniczej

beda przyznawane (odpowiednio do pkt B 3.3.3.2
Wytycznych wspierania) zgodnie z zatgcznikiem 1, pkt
2.1.1 i zatgcznikiem 2a (D).

W przypadkach, gdy konieczne jest zakwaterowanie
poza miejscem zamieszkania, moga by¢ przyznane
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zryczattowane stawki dofinansowania zgodnie z pkt
2.1.2 do 2.1.3 zatgcznika 1.

2.6 Specjalne uregulowania dotyczace projektow
szkoleniowych dla kadry kierowniczej

Ten rodzaj dofinansowania przyznawany jest tylko na
podstawie odrebnego wniosku.

2.6.1 Dotacje do kosztow programu

Dotacje do kosztow programu na dzien

programu do
przy zakwaterowaniu w placéwce 110,-
ksztatceniowej

2.6.2 Dotacje do honorarium referentéw podczas
projektow szkoleniowych

Dotacje do odczytu do 140,-

Dotacje na dzien programu do 700,-

Podmiot musi wnie$¢ wkiad wiasny w wysokosci 25%
honorarium i przedtozyé rozliczenie (oryginat umowy o
dzieto/zlecenia oraz pokwitowanie wyptaty lub pole-
cenie przelewu).

Dotacja do honorarium nie dotyczy etatowych praco-
whikéw podmiotu.

2.7 Hospitacje i praktyki

Uregulowanie dotyczace tego pkt jest jeszcze w trak-
cie opracowywania. Bardziej szczegétowe informacje
mozna otrzymac¢ we witasciwym biurze PNWM.

WSKAZOWKA: Dofinansowanie kosztéw podrézy dla
grupy gosci nastepuje wg zatacznika 2a (D)




Zatacznik 2 do Wytycznych wspierania
PNWM

Obowigzuje od 01.01.2007 r.
Stawki na uczestnika w EUR lub PLN

Zryczattowane stawki dofinansowania kosztow
podrézy

Z reguty stosowane sg dotacje w formie stawek zry-
czaltowanych. Stawki te przyznawane sg do maksy-
malnej kwoty przewidzianej w zatacznikach 1 do 3.

1. Zryczattowane stawki dofinansowania podrézy
grup niemieckich do Polski, zatacznik 2a (D)

- patrz tabela

2. Zryczattowane stawki dofinansowania podrozy
grup polskich do Niemiec, zalacznik 2b (PL)

- patrz tabela

3. Dotacje do kosztow podrozy na projekty
tréjstronne

reguluje kazdorazowo zarzad PNWM.
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Zatacznik 3 do Wytycznych wspierania
PNWM

Obowigzuje od 01.01.2007 r.
Stawki na dzien programu i uczestnika w EUR lub
PLN

Zryczattowane stawki dofinansowania wymiany
szkolnej, czes¢ C

Z reguty stosowane sg dotacje w formie stawek zry-
czattowanych. Stawki te przyznawane sg do maksy-
malnej kwoty przewidzianej w zatacznikach 1 do 3.

Reguta jest zakwaterowanie u rodzin. Wyjatki od
tej reguly musza by¢é uzasadnione.

Dotacje dla gospodarzy

1. Projekty w Niemczech (EUR):

1.1 Dotacje do kosztéw programu

Na koszty programu skfadaja sie w szczegolnosci ko-
szty zakwaterowania, wyzywienia, realizacji projektu

z uwzglednieniem honorariéw, mediéw, materiatéw ro-
boczych i przejazdéw zwiazanych z programem.

Dotacje do kosztow programu na dzien
programu do
1.11 Zakwaterowanie u rodzin 12,-
1.1.2  Zakwaterowanie w 18,-
schroniskach, internatach,
pod namiotami i w hotelach
1.1.3  Zakwaterowanie w 30,-
placéwkach
ksztatceniowych*

* Za placowke ksztatceniowa uznaje sie tylko taka
instytucje, ktéra spetnia nastepujace kryteria:

— mozliwos¢ zakwaterowania i wyzywienia we wia-
snym budynku,

— sale do pracy pedagogicznej,

— zatrudniony na etacie personel pedagogiczny,
uczestniczacy merytorycznie w realizacji projektu
(zatrudnienie czasowe lub na podstawie umow-
zlecen nie jest wystarczajace),

— wiasny roczny program placowki ksztatceniowej
z uwzglednieniem wtasnych przedsiewziec.

1.2 (skreslony)

1.3 Dotacje do kosztéw posrednika jezykowego

na dzien
programu do

Dotacje do kosztow posrednika
jezykowego

Posrednik jezykowy 50,-

Na jeden projekt przyznawana jest z reguty dotacja do
kosztow jednego posrednika jezykowego. W uzasad-
nionych przypadkach mozna ubiegac¢ sie o dofinanso-
wanie dodatkowych ttumaczy.
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1.4 Dotacje do seminariow przygotowawczych i
podsumowujacych projekty szkolnej wymiany
miodziezy w Niemczech

beda przyznawane zgodnie z zatacznikiem 3, pkt
1.1.1 (odpowiednio do pkt C 3.3.3.1 Wytycznych
wspierania PNWM), jesli zostanie przediozony odre-
bny program takich seminariéw.

W przypadkach, gdy konieczne jest zakwaterowanie
poza miejscem zamieszkania, mogq by¢ przyznane
zryczattowane stawki dofinansowania zgodnie z pkt
1.1.2 do 1.1.3 zatacznika 3.

1.5 Dotacje do wspélnego przygotowania
programu spotkania przez mieszane zespoty kadry
kierowniczej

beda przyznawane (odpowiednio do pkt C 3.3.3.2
Wytycznych wspierania) zgodnie z zatgcznikiem 3, pkt
1.1.1 i zatacznikiem 2b (PL).

W przypadkach, gdy konieczne jest zakwaterowanie
poza miejscem zamieszkania, mogq by¢ przyznane
zryczattowane stawki dofinansowania zgodnie z pkt
1.1.2 do 1.1.3 zatacznika 3.

1.6 Specjalne uregulowania dotyczace projektow
szkoleniowych dla kadry kierowniczej

Ten rodzaj dofinansowania przyznawany jest tylko na
podstawie odrebnego wniosku.

1.6.1 Dotacje do kosztow projektu

Dotacje do kosztow programu na dzien

programu do
przy zakwaterowaniu w placéwce 36,-
ksztatceniowej

1.6.2 Dotacje do honorariow referentow podczas
projektow szkoleniowych

Dotacje do odczytu do 56,-

Dotacje na dzien programu do 280,-

Podmiot musi wnie$¢ wkiad wiasny w wysokosci 25%
honorarium i przedtozy¢ rozliczenie (oryginat umowy
0 dzieto/ zlecenia oraz pokwitowanie wyptaty lub pole-
cenie przelewu).

Dotacja do honorarium nie dotyczy etatowych pracow-
nikéw podmiotu.

1.7 Hospitacje i praktyki
Uregulowanie dotyczace tego pkt jest jeszcze w trak-
cie opracowania. Szczegétowe informacje mozna

otrzymac we witasciwym biurze PNWM.

WSKAZOWKA: Dofinansowanie kosztéw podrézy dla
grupy gosci nastepuje wg zatacznika 2b (PL).



2. Projekty w Polsce (PLN):
2.1 Dotacje do kosztow projektu

Na koszty programu skiadaja sie w szczegdlnosci
koszty = zakwaterowania, wyzywienia, realizacji
projektu z uwzglednieniem honorariéw, mediéw,
materiatdw roboczych i przejazdéw zwigzanych z
programem.

Dotacje do kosztow programu na dzien
programu do
2.1.1 Zakwaterowanie u rodzin 40,-
2.1.2  Zakwaterowanie w 60,-
schroniskach, internatach,
pod namiotami i w hotelach
2.1.3  Zakwaterowanie w 100,-
placéwkach
ksztatceniowych*

* Za placowke ksztatceniowa uznaje sie tylko taka
instytucje, ktéra spetnia nastepujace kryteria:

— mozliwos¢ zakwaterowania i wyzywienia we
wtasnym budynku,

— sale do pracy pedagogicznej,

— zatrudniony na etacie personel pedagogiczny,
uczestniczacy merytorycznie w realizacji projektu
(zatrudnienie czasowe lub na podstawie uméw-
zlecen nie jest wystarczajace),

— wiasny roczny program placéwki ksztatceniowej z
uwzglednieniem wtasnych przedsiewziec.

2.2 (skreslony)

2.3 Dotacje do kosztéw posrednika jezykowego

na dzien
programu do

Dotacje do kosztow posrednika
jezykowego

Posrednik jezykowy 140,-

Na jeden projekt przyznawana jest z reguty dotacja do
kosztow jednego posrednika jezykowego. W
uzasadnionych przypadkach mozna ubiega¢ sie o
dofinansowanie dodatkowych ttumaczy.

2.4 Dotacje do seminariow przygotowawczych i
podsumowujacych projekty wymiany uczniow w
Polsce

beda przyznawane zgodnie z zatacznikiem 3, pkt

2.1.1 (odpowiednio do pkt C 3.3.3.1 Wytycznych
wspierania PNWM), jesli zostanie przedtozony
odrebny program.

W przypadkach, gdy konieczne jest zakwaterowanie
poza miejscem zamieszkania, moga by¢ przyznane
zryczattowane stawki dofinansowania zgodnie z pkt
2.1.2 do 2.1.3 zatgcznika 3.

2.5 Dotacje do wspdlnego przygotowania
programu spotkania przez mieszane zespoty kadry
kierowniczej
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beda przyznawane (odpowiednio do pkt C 3.3.3.2
Wytycznych wspierania) zgodnie z zatgcznikiem 3, pkt
2.1.1.

W przypadkach, gdy konieczne jest zakwaterowanie
poza miejscem zamieszkania, moga by¢ przyznane
zryczattowane stawki dofinansowania zgodnie z pkt
2.1.2 do 2.1.3 zatgcznika 3.

2.6 Specjalne uregulowania dotyczace projektow
szkoleniowych dla kadry kierowniczej

Ten rodzaj dofinansowania przyznawany jest tylko na
podstawie odrebnego wniosku.

2.6.1 Dotacje do kosztow programu

Dotacje do kosztow programu na dzien

programu do
przy zakwaterowaniu w placéwce 110,-
ksztatceniowej

2.6.2 Dotacje do honorarium referentéw podczas
projektow szkoleniowych

Dotacje do odczytu do 140,-

Dotacje na dzien programu do 700,-

Podmiot musi wnie$¢ wkiad wiasny w wysokosci 25%
honorarium i przedtozy¢ rozliczenie (oryginat umowy
o dzieto/zlecenia oraz pokwitowanie wyptaty lub pole-
cenie przelewu).

Dotacja do honorarium nie dotyczy etatowych praco-
wnikéw podmiotu.

2.7 Hospitacje i praktyki

Uregulowanie dotyczace tego pkt jest jeszcze w trak-
cie opracowania. Szczegétowe informacje mozna
otrzymac we witasciwym biurze PNWM.

3. Szczegolne regulacje dla strony niemieckiej
w wymianie szkolnej:

Prosimy o przestrzeganie przy planowaniu projektéw
wymiany i sktadaniu wnioskéw nastepujacych uregu-
lowan:

3.1 Tryb skiadania wnioskow przez polskie szkoty
3.1.1 Projekty w Niemczech (goscie)

Szkoty polskie skiadaja w PNWM wniosek o dofi-
nansowanie kosztéw podrdzy oraz ewentualnie semi-
narium przygotowawczego i podsumowujacego.
W odniesieniu do tych $wiadczen obowigzujg Wyty-
czne wspierania PNWM.

3.1.2 Projekty w Polsce (gospodarze)
Szkoty polskie skiadajg w PNWM wniosek o dofinan-

sowanie kosztéw programu réwniez dla gosci niemie-
ckich oraz ewentualnie do seminarium przygotowaw-




czego i podsumowujgcego. W odniesieniu do tych
Swiadczen obowigzujg Wytyczne wspierania PNWM.

3.2 Tryb skiadania wnioskéw przez niemieckie
szkoty

3.2.1 Projekty w Polsce (goscie)

Szkoty niemieckie skladaja do wtasciwych wiadz
szkolnych wniosek o ewentualne dofinansowanie ko-
sztow podrézy i/lub kieszonkowego oraz ewentu-
alnego seminarium przygotowawczego i/lub podsu-
mowujgacego.

Za swiadczenia dla niemieckich uczestnikéw wymiany
szkolnej odpowiedzialne sg kraje zwigzkowe. Z tego
wzgledu nie obowigzujg Wytyczne wspierania PNWM,
tylko wytyczne wspierania obowigzujace w krajach
zwigzkowych.

3.2.2 Projekty w Niemczech (gospodarze)

3.2.2.1 Szkoty niemieckie sktadajg do witasciwych
wiadz szkolnych wniosek o dotacje do kosztéw pro-
gramu i kieszonkowego dla polskich gosci (zgodnie
z powszechnie obowigzujaca ,zasada petnienia roli
gospodarza”). Obowigzujg stawki danego kraju zwigz-
kowego.

3.2.2.2 Zgodnie z obowigzujacym obecnie uregulowa-
niem tymczasowym niemieckie szkoty moga skitadac
wnioski o dofinansowanie kosztéw programu dla pol-
skich gosci bezposrednio w PNWM lub za posred-
nictwem wiasciwych panstwowych jednostek cen-
tralnych. Informacje o wiasciwej jednostce centralnej
udziela PNWM Ilub wiadze szkolne kraju zwigz-
kowego. Obowiazujg stawki ustalone w Wytycznych
wspierania PNWM.
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